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1 Objetivo

El Objetivo del Presente documento es describir las funcionalidades incluidas en el portal Web
de MiFactura.

Todas las funcionalidades descriptas a continuacién, también estdn disponibles para ser
invocadas desde los servicios web tanto soap como rest.

2 Glosario

En esta seccion definimos algunos términos necesarios para la comprensién del siguiente
Manual.

e Usuario — Es la persona definida en el portal de MiFactura con un nombre de usuario y
contrasefia, dependiendo de los roles que tenga asociados podra realizar acciones o no
en la plataforma.

e Permiso — MiFactura Cuenta con un conjunto de permisos predefinidos que dan acceso
a las funcionalidades.

e Rol — Agrupa varios permisos para de esta manera asociarse a un usuario y que este
pueda realizar las acciones contenidas.

e DE - Es el documento tributario que cumple con el estandar de la SET y ha sido firmado
electrénicamente pero aun no tiene la aprobacidn por parte de la SET.

e DTE — Documento Tributario Electrénico — Es el documento con validez legal que sigue
el estdndar definido por la SET, esta firmado electréonicamente por la empresa y que ha
sido aprobado por la SET.

o KuDE —representacion grafica al contenido de un DE (KuDE), la cual puede ser entregada
al receptor no electrénico o consumidor final en formato fisico o digitalizado. Es un
documento tributario auxiliar que expresa de manera simplificada una transaccion que
ha sido respaldada por un DE.

e Cancelacidn — Es un evento solicitado por el emisor, ocurre cuando el comprobante es
emitido sin errores y transmitido y aprobado por el SIFEN se convierte en un DTE, sin
embargo, por alglin motivo no se concreta la transaccion y se necesita la invalidadcion
de dicho DTE.

e Inutilizacién — Es un evento solicitado por el emisor, que inutiliza o inhibe al emisor de
usar un numero de documeto o rango de numeros para la emision de DE.

e Nominacién — Epecificar el recpctor de documento ya sea con un nombre (Persona
Fisica) o Razon social (Persona Juridica)

e Establecimiento — Los tres primeros numeros (001) corresponden al cddigo del
establecimiento declarado en el RUC

Espafia 2028 c/Brasilia
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e Punto de Expedicién —Son los lugares donde se expiden los documentos referidos dentro
de un establecimeinto, el numero del punto de expedicion conforma el segundo trio de
numero que compone la numeracion de un documento

e Serie — Par de letras utilizado para la continuacion de la numeracion de documento con
un mismo timbrado. Inicialmente no se utilizara serie hasta consumir toda la numeracion
gue va desde 0000001 al 9999999 para cada tipo de documento

Espafia 2028 c/Brasilia
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3 Interfaz Grafica

La Pantalla de MiFactura se divide en distintas secciones descriptas a continuacion.

EZEo)

Dashboard

Documentes Aprobades

B3 instluciones ~ dos con observacién

& eramemes v

nentos Error Envio

® Documentos Cancelados

1Q Nameras Inutilizados

Pendientes

Totales

0

atmin o, @
b &} o B

B+ Comr sesion

Monitoreo Mensual
APR0BADO,_OBS |
sscHazaco |
€RROR_ENVID |

CnceLane |

‘©

Pendientes
72 horas restantes)

0 0

Pendientes
24 horas restantes)

Pendientes Vencidos

0 0

Figura 1 Pantalla del Portal

Haciendo Click en el logo de MiFactura siempre se puede acceder a la pantalla de
inicio del sistema. En esta seccidn también se muestra la version del sistema.

El botén permite colapsar y mostrar la barra de Mend lateral del sistema

Selector de Empresa- Cuando MiFactura es multiempresa, seleccionando en el
combo se pueden elegir los documentos de una empresa o de otra.

Menu Lateral — En este menu estan todos los submenus del producto

permitiendo acceder a las distintas pantallas de este.

Pantalla Principal — En esta seccidn se listan todos los contenidos seleccionados
en el menu lateral y en caso de presionar el botén de MiFactura se muestran los
datos de monitoreo.

© OO0

Acceso a los datos del usuario y el cierre de sesién.

Espafia 2028 c/Brasilia
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3.1 Componentes Comunes

En la interfaz grafica de MiFactura se pueden encontrar componentes comunes que realizan
siempre la misma accién dentro del contexto en el cual se implementan.

Selector de Cantidad de Documentos

Este componente permite modificar la cantidad de documentos que se visualizard en cada
pagina del listado de documentos.

Mostrar | 10 W

Figura 2 Selector de Cantidad de Documentos por Pdgina
Paginador

El componente Paginador permite navega entra las paginas de los listados de documentos.

B

Figura 3 Paginador Bandeja de Emitidos

El nimero que tiene fondo de otro color es el nimero de pagina que se esta visualizando y
mediante las flechas < y > se puede retroceder o avanzar en la pagina seleccionada.

De igual manera si hacemos click en el nimero de pagina se salta a la pagina seleccionada.

3.2 Barra Lateral

En la Barra Lateral de MiFactura se encuentra el menu de acciones que esta distribuido de la
siguiente manera.

Espafia 2028 c/Brasilia
Teléfonos +595 21 3280171
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Documentos v
Consultas v
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Paramétricos w

BE Instituciones v
==

Figura 4 Barra Lateral de Menu

La Barra Lateral se divide en las siguientes Secciones:

e Documentos — Estan todas las acciones que tienen que ver con los documentos
tributarios y los eventos tanto de emisor como de receptor.

e Consultas — Se encuentran las acciones que tienen que ver con las consultas por CDC,
por RUC dentro del ecosistema de SIFEN y visualizar las notificaciones realizadas, asi
como el estado de los envios de documentos.

e Personas — Da acceso a las acciones que tienen que ver con la administracién de los
usuarios y sus roles.

e Instituciones — Permite manejar los datos de las empresas designadas dentro de la
instancia del producto, los timbrados, las plantillas y los certificados de estas.

e Paramétricos — En esta seccidn se encuentran las acciones que permiten configurar el
producto.

Espafia 2028 c/Brasilia
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MIFACTURA

Documentos

Este Menu agrupa las opciones que tienen que ver con los documentos Electrénicos y su gestidn.
Dentro de la misma se encuentran las opciones de:

e Emitidos

e Rangos Inutilizados
e Recibidos

e Eventos

Emitidos

En esta Seccién del Menu se visualizan todos los documentos emitidos por la empresa
seleccionada.

> 2 I e

Filtros activos @
Fecha desde: 070112024 @ Fecha hastz: 07/002024 @ = FLTRADO AVANZAD Limpiar filros

Fecha ingresa Nimero Tipo de documento Progreso Estada Histsrico Acciones
05/04/2024 17:15:05 002-001-0000001-A8 Factura 1o « RECHAZADO @ B B c
01/04/2024 1855240 002-001-0000118-AA Factura 100% + RECHAZADO @ B B8 ¢
260032024 141942 001.001.0000009-A4 factura oo + PROBAGD @ B B8 @
070342024 154510 002-001-0000008 Factura @ 100% « RECHAZADO @ a8 c
26/02/2024 16:3313 002-001-0000001 Nota de remisis 0% + ERROR_ENVIO @ = =]
261022024 14:12:18 002-001-0000008 Nota de débito % « ERROR_ENVIO @ B B8
26/024202 140959 002-001-0000007 Nota de débito eo% « ERROR ENVIO ® 8
280272024 IS 045 002-001-0000007 Nota de crédite son + ERROR_ENVIO @ [z}
2600202024 113551 002-001-0000006 Autofactura o « ERROR ENVIO @ B &
6/02/2024 10:58 34 902-001.0000005 Factura o + ERROR_ENVIO @ B B8

— 1o ®

Figura 5 Pantalla de Emitidos

Filtro de Documentos

Botonera Superior

Listado de Documentos

Selector de Cantidad de Documentos por Pagina

OO0
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@ Paginador

Filtro de Documentos

Filtros activos

Fecha desde: 07/01/2024 & @ Fecha hasta: 07/04/2024 (X) @ FILTRADO AVANZADO Limpiarf’ltro@

Figura 6 Filtro de Documentos

El filtro de documentos muestra los filtros que estan siendo aplicados, permite definir filtros con

mas condiciones y limpiar todos los filtros para mostrar todos los documentos.

®

Muestra los filtros que se estan aplicando en cada momento.

®

Filtrado Avanzado — Permite desplegar la ventana para agregar mas filtros a la
seleccién actual.

®

Limpiar Filtros — Elimina todos los filtros establecidos al momento.

1.1 Filtros Avanazados

Mediante el botdn de Filtro Avanzado @ del Filtro de Documentos es posible agregar mas

condiciones a los filtros actuales.

Todas las selecciones que se hagan en el filtro son incrementales y restringen con mas

condiciones los

documentos a visualizar en el listado.
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Presionando el botén se despliega la siguiente ventana:

Filtrado avanzado X

Fecha desde Fecha hasta Estado : :

07/01/2024 [ 07/04/2024 [ Todos Todos

Tipot

Establecimiento Punto de expedicion Numera Receptar

® ® ®
@

Figura 7 Filtro Avanzado

Mediante este filtro seleccionando la fecha desde @ y la fecha hasta @ de la
FILTRO AVANZADO, se puede filtrar los documentos segln la fecha de ingreso a MiFactura de
los mismos.

Mediante el Combo de Estados @ (FILTRO AVANZADOQ) el usuario puede seleccionar el
estado de los documentos que desea visualizar.

Las opciones son:

e Todos — No Realiza ningun Filtro

e APROBADO - Son los documentos que se han enviado a la DNIT y que han recibido la
aprobacién

e APROBADO_OBS —Son los documentos que han sido aprobados con alguna observacidn
por parte de la DNIT.

e CANCELADO —Son los documentos que han sido aprobados por parte de la DNIT y se les
ha realizado un evento de Cancelacidn. Dicho evento Anula o Cancela el documento ante
la DNIT.

e OK_ENVIO - Son los documentos que han sido enviados en un lote a la DNIT y la misma
aun no ha retornado el resultado de la validacién. En general este estado es transitorio
por minutos, pero la DNIT tiene hasta 72hs para la validacion de los documentos.

e ERROR_ENVIO —Cuando el envid de un lote da error de conexidn con la DNIT y el mismo
no llega a ser enviado, el lote se pone en estado ERROR_ENVIO mientras reintenta,
después de 3 intentos, los documentos quedan en este estado.

e INGRESADO - Son los documentos que fueron ingresados a MiFactura pero aun no se ha
enviado a la DNIT, esta en la cola de espera.

e ANULADO - Son los documentos a los cuales se les envié un evento de anulacién o se
ejecuto la anulacién desde la interfaz, pero aun no ha sido confirmada ante la DNIT.

e INUTILIZADO - Son los documentos en estado Ingresado a los cuales se les inutilizé la
numeracién antes de ser enviados a la DNIT.

e RECHAZADO — Son los documentos que han sido rechazados por la DNIT
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e RECHAZADO_PARCIAL — Son los documentos que han sido rechazados por la DNIT pero
gue se van a reenviar automaticamente porque mifactura tiene configurado el motivo
de rechazo como un rechazo parcial.

e REINGRESADO - Son los documentos que antes de ser enviados a la SET, se les ingresd
una nueva instancia de este.

e RECHAZADO_REINGRESADO — Son los documentos rechazados a los que se les ingresd
una nueva instancia corregida de los mismos.

e RECHAZADO_INUTILIZADO — Son los documentos a los cuales se les rechazo por parte
de la DNIT y se les aplicé un evento de inutilizacion del niumero.

e PARA CONSULTA —Son los documentos que estan esperando ser validados ante la DNIT
con un proceso individual porque la consulta de lote fallé por algiin motivo. En caso que
los documentos no se puedan validar individualmente se reenvian a la DNIT.

En el punto @ de FILTRO AVANZADO se encuentra el combo del tipo de documento que
lista, Factura, Nota de Crédito, Nota de Débito, Autofactura y Nota de Remisién.

Mediante los campos @ , @@ de FILTRO AVANZADO , se pueden definir lo datos de la

numeracién del documento cargando Establecimiento, Punto de Expedicién y Numero

Correlativo.

Utilizando el campo de FILTRO _AVANZADOQ, se puede cargar el nimero de documento del
receptor de los documentos.

Mediante el botdn @ de FILTRO AVANZADO se cancela la operacion de filtrado y se vuelve
al mismo filtro que se estaba utilizando anteriormente.

El botdn (FILTRO_AVANZADO) actualiza el filtro y agrega las nuevas condiciones
seleccionadas.
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Botonera Superior

La Botonera Superior de la Pantalla de Emitidos nos da la posibilidad de realizar acciones sobre
los documentos que se estan listando y crear nuevos documentos.

Figura 8 Botonera Superior

El botdn @ (BOTONERA SUPERIOR) de la botonera permite recargar el listado de
documentos que se encuentran listados en la pantalla.

Mediante el botén @ (BOTONERA SUPERIOR) los usuarios pueden descargar el listado de
todos los documentos que estan en la bandeja.

El botdn @ (BOTONERA SUPERIOR) de la botonera superior es el de Liberar Lotes que permite
marcar los lotes que estan con error envio para que sean reenviados. (Ver Liberar Lotes — Seccion

de Funcionalidades)

Mediante el botdon de Exportar @ (BOTONERA SUPERIOR) se exporta el listado de todos los
documentos seleccionados por los filtros.

Con el botdn de Emitir Nuevo @ (BOTONERA SUPERIOR) se emite un nuevo documento
tributario (Ver Emitir Documento — Seccién Funcionalidades)
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Listado

de Documentos Emitidos

En el listado de documentos se visualizan los Documentos que cumplen con los criterios

definidos con los filtros y que fueron emitidos por la empresa seleccionada en el selector de

empresa.

26/02/2024 14:19:42

0770342024 15:46:10

26/02/2024 163313

670262024 14:12:18

26/02/2024 14:09:5%

670212024 11:35:51

Namera Tipo de documento Progreso

ado

002.001-0000001-A4 Factura oo « RECHAZADG @ B B
002-001-00001 18-AA Factura = RECHAZADD @ B 2
001-001-D000B0I-AA Factura » APROBADO @ B a8
002 Factura can « RECHAZADG @ B B

Nota de remisidn @: " = ERROR_ENVIO @ @ B &8
002-001-0000008 Hota de débito = ERROR_ENVIO @ [Z =]
002-001-0000007 Nota de débito % = ERROR_ENVIO @ B B2
002-001-0000007 Nota de crédito % = ERROR_ENVIO @ [ =]
002-01-000C06 Autofactura i = ERROR_EMVIO @ B &
002-001-0000005 Factura « ERROR_ENVIO @ B B2

Figura 9 Lista de Documentos Emitidos

El listado de documentos emitidos se puede dividir a su vez en 3 secciones.

En la primer seccidn @ (LISTA DOCS EMITIDQOS) se encuentran los datos generales del
documento:

Fecha de Ingreso

Numero — Conformado por Establecimiento-Punto de Expedicién-Numero Correlativo —
Serie (dependiendo del caso podria no tener) y en caso de que sea un documento con
mas de una iteracion en MiFactura se incorpora/ y la iteracion de la misma. Por ejemplo
001-002-0000004/2 Identificado al documento emitido en el establecimiento 1, punto
de expedicion 2 y numero correlativo 4 sin serie que ha sido ingresado en una segunda
iteracidn a mifactura.

Tipo de Documento (Puede ser Factura, Nota de Crédito, Nota de Débito, Autofactura o
Nota de Remisidn.

Progreso — Establece un progreso respecto al envio a la DNIT y la respuesta de la misma,
permite ver graficamente el estado del documento.

Estado — El estado permite visualizar el estado del documento y en los casos de rechazos
si hacemos click en el estado podemos ver la razon.
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En la Segunda Seccidn (@ Figura) se encuentra el histérico de cada documento, en el cual se
especifican los procesos por los que ha pasado el documento dentro de MiFactura.

©

Para cada documento se visualiza el siguiente icono que nos permite acceder al historico
del documento.

1.1 Historico

F

Historico X

I5A PARAGUAY SA
Factura - 001-001-0000009-AA
id 17979

Se recibieron los datos de origen del Documento Electrénico ©
Se proceso el Documento Electrénico ©
El documento electrénico fue firmado digitalmente ©
Se generd el documento KuDE @
El documento fue aprobado por SIFEN/SET.

Respuesta / Respuesta de lote Bl E)

Figura 10 Histdrico Documento
©

Dentro del Histérico del documento presionando sobre el botdn
(HISTORICO DOCUMENTOS) se puede visualizar el documento que corresponde al paso en
cuestion y en particular acceder al KuDE del Documento.
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La tercera seccion y ultima del Listado de Documentos (@ LISTA DOCS EMITIDOS) tiene las
acciones posibles de realizar sobre cada documento.

Entre las acciones se encuentran:

. Permite visualizar el XML del documento
. Permite Cancelar un documento que ha sido aprobado
C . . . .
. Permite reintentar el envio de un documento que ha sido rechazado por parte de
la DNIT
° Permite visualizar la representacidn grafica del documento KuDE.

Selector de Cantidad de Documentos por Pagina

Este componente @ (EMITIDOS) permite modificar la cantidad de documentos que se
visualizard en cada pagina del listado de documentos emitidos.

Mostrar | 10 b

Figura 11 Selector de Cantidad de Documentos

Paginador
El componente Paginador permite navega entra las paginas del listado de emitidos. Se encuentra

en la seccion @ (EMITIDQOS).

B

Figura 12 Paginador Bandeja de Emitidos
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Rangos Inutilizados

Esta opcidn del Menu nos lleva al listado de Rangos Inutilizados.

En esta seccién se encuentran todos los eventos de Inutilizacion de Rangos Emitidos en la
Instancia de MiFactura.

®

friltros activos

Fecha desde: 07/01/2024 @ Fecha hasta: 07042024 ® T FLTRABO AZANZADO Impiar filtros @

Fecha hora ingreso Tipo documenta Progreso Namero Estado Acciones

2r042024 8:47:06 Nota de crécita 001-001-0001000/000 1000-3A + APROBADO

Factura oo 001-001-0001 000/0001300-AA « ERROR

19/021202 17:45:43 Factura 100% 002.001-0000100/0000105 + RECHAZADO. B

~— o o v ]

Figura 13 Rangos Inutilizados

Filtro de Documentos

Se encuentra en la parte superior izquierda de la pantalla Rangos Inutilizados es la seccidn @
de la (Figura Rangos Inutilizados)

Filtros activos @ @

Fecha desde: 07/01/2024 &) O Fecha hasta: 07/04/2024 &) = FILTRADO AZANZADO Limpiar filtros

Figura 14 Filtro de Rangos Inutilizados

El filtro de documentos muestra los filtros que estan siendo aplicados, permite definir filtros con
mas condiciones y limpiar todos los filtros para mostrar todos los documentos.

@ Muestra los filtros que se estan aplicando en cada momento.
@ Filtrado Avanzado — Permite desplegar la ventana para agregar mas filtros a la
seleccién actual.

@ Limpiar Filtros — Elimina todos los filtros establecidos al momento.
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1.1 Filtro Avanzado de Rangos Inutilizados

Es el botdn @ de la Figura Filtro de Rangos Inutilizados.

Al hacer click muestra el siguiente formulario para la edicidn de los filtros.

Filtrado avanzado X
Fecha desde @ Fecha hasta: Estado © Tipo* @
07/01/2024 D 07/04/2024 D Todos Todos

Establecimiento Punto de expedicidn Timbrado

CANCELAR APLICAR FILTROS

Figura 15 Filtro Avanzado de Rangos Inutilizados

Mediante los campos @ y la figura se pueden filtrar la fecha de ingreso del evento de
intulizacion.

El campo @ permite filtrar segun el estado del evento de inutilizacidon que tiene como estados

posibles:
e |INGRESADO
e APROBADO
e ERROR

Mediante el campo @ del filtro se puede restringir segun el tipo de documento y los campos

@,@,@ permiten restringir por el establecimiento punto de expedicién y timbrado

respectivamente.
El botén Marcado como @ permiten volver al listado sin aplicar nuevos filtros

Con el botdén en @ se activan los filtros seleccionados en la pantalla.
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Botonera Superior

La botonera superior marcada como@ en la figura en la misma se pueden ver 2 botones que
son las acciones que se pueden realizar en dicha ventana.

Figura 16 Botonera Superior Rangos Inutilizados

@

Mediante este Icono se despliega el formulario para poder inutilizar un rango de
numeros.

C

Este Botdn refresca el listado de documentos que se encuentran en la pantalla de
Rangos Inutilizados.
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Lista de Eventos de Inutilizacion

Es la seccién de la pantalla marcada como@ en la figura de Rangos Inutilizados y es donde se
pueden visualizar los Eventos de inutilizacidn que se han generado en la instancia de la

aplicacién.

Fecha hora ingreso

02/04/2024 8:47:06

01/04/2024 11:14:25

19/02/2024 17:48:26

19/02/2024 17:45:43

Tipo documento Progreso
Nota de crédito 100%
Factura 100%
Factura 100%
Factura 100%

Numero

001-001-0001000/0001000-AA

001-001-0001000/0001000-AA

002-001-0000106/0000110

002-001-0000100/0000105

Figura 17 Listado Rangos Inutilizados

Estado

* APROBADO

s ERROR

» RECHAZADO

» RECHAZADO

En este listado para cada rango se lista Fecha de Ingreso, Tipo de documento asociado, el

progreso, numero desde y hasta y el estado del mismo.

La dltima columna nos permite acceder al xml de respuesta de la DNIT.

-

Respuesta

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

<env:Envelope xmins:env="http://www.w3.0rg/2003/05/soap-envelope"><env:Header/><env:Body><ns2:rRetEnviEventoDe
xmins:ns2="http://ekuatia.set.gov.py/sifen/xsd"><ns2:dFecProc>2024-04-02T08:13:22-04:00</ns2:dFecProc><ns2:gResProcEVe>

<ns2:dEstRes>Aprobado</ns2:dEstRes><ns2:dProtAut>975830</ns2:dProtAut><ns2:id>17</ns2:id><ns2:gResProc>

<ns2:dCodRes>0600</ns2:dCodRes><ns2:dMsgRes>Evento registrado correctamente</ns2:dMsgRes></ns2:gResProc></ns2:gResProcEve>

</ns2:rRetEnviEventoDe></env:Body></env:Envelope>

P

Figura 18 Respuesta de DNIT sobre una inutilizacion
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Selector de Cantidad de Eventos

Al igual que en el resto de las pantallas con listados existe un selector de la cantidad de

documentos por pagina.

En este caso es la seccidon @ de la figura RANGOS INUTILIZADOS vy tiene el mismo
comportamiento del componente estandar.

Paginador

En la seccidn @ de la figura RANGOS_INUTILIZADOS se puede ver el paginador que nos
permite acceder a las distintas paginas y tiene el mismo comportamiento que los paginadores

compartidos.
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Recibidos

La Bandeja de Recibidos es donde se visualizan los documentos que la empresa recibié a través
de MiFactura desde los distintos medios de conexidn (Mail, Servicios, FileSystem).

Documentos Recibidos

Filtros activos

Fecha desde: 07/01/2024 & Fecha hasta: 07/04/2024 & = FILTRADO AZANZADO Limpiar filtros @

Fecha ingreso Fecha emision Emisor RUC del Emisor Numero de factura Timbrado Ver kuDE XML

®

Figura 19 Bandeja de Recibidos

Filtros de Bandeja de Recibidos

La primera seccién de esta pantalla marcada como @ en la figura (Bandeja de Recibidos) es

el filtro estandar aplicado a las bandejas que permite filtrar por la fecha de ingreso del
documento y acceder a los filtros avanzados.

Filtros activos @ @

Fecha desde: 07/01/2024 ® @ Fecha hasta: 07/04/2024 ® = FILTRADO AZANZADO Limpiar filtros

Figura 20 Filtros Activos de Recibidos

Filtros Activos en la vista

Acceso a los filtros avanzados

Eliminar Filtros activos

@00
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1.1 Filtro Avanzado

Presionando el Boton marcado como @ en la Figura (FILTRO_DOCUMENTQOS RECIBIDQOS) se

despliega la siguiente pantalla que nos permite agregar o eliminar filtros de la busqueda.

Filtrado avanzado

Fecha desde:

07/01/2024

Fecha hasta: Estado* Tipo*

] @ 07/04/2024 ] Todos Todos

©

CANCELAR APLICAR FILTROS

Figura 21 Filtro Avanzado de Recibidos

Se visualizan los campos para cargar la fecha desde y hasta de ingreso para los
documentos recibidos

® |

Permite filtrar el estado del documento a

e VALIDO - El documento recibido fue validado en la DNIT

e NO_VALIDO - El documento no pudo ser validado contra DNIT

e ERROR_VALIDACION - El intento de validacién del documento contra DNIT
dio error.

Permite filtrar el tipo de documento a FACTURA, NOTA de CREDITO, NOTA DE
DEBITO, AUTOFACTURA, NOTA REMISION.

El botdn cancelar cierra el menu y deja los filtros como estaban antes de ejecutarlo.

© O 0

El botdn aplica los nuevos filtros a la bandeja de recibidos.
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Listado de Documentos Recibidos

En la seccién marcada como @ en la figura (DOCUMENTOS RECIBIDQOS) se encuentra el
listado de documentos recibidos.

Fecha ingreso Fecha emisién Emisor RUC del Emisor Numero de factura Timbrado Ver kuDE XML

Figura 22 Listado de Documentos Recibidos

En dicho listado se muestran los campos

e Fecha de Ingreso — Fecha en que MiFactura Recibié el documento

e Fecha de Emisién — Fecha en que se emitié el documento por parte del facturador

e Emisor — Nombre de la empresa Emisora

e RUC del Emisor

e Numero de Documento

e Timbrado del Documento

e Ver KuDE — Botdn que permite visualizar el KuDE. Si el documento viene del
intercambiador se mostrara el formado de KuDE del emisor, en caso contrario se
mostrara un formato estandar.

e Xml—Permite acceder al Xml del documento recibido.
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Eventos

La Seccién de eventos permite emitir los eventos de receptor y el evento de nominaciéon como

emisor.

Ver Seccion de Eventos en Acciones

Consultas

El menu de consulta permite realizar consultas sobre los documentos tributarios, el RUC de las

empresas, los envios de documentos y las notificaciones enviadas via correo.

RUC

Ver Seccion de Consulta de RUC en Acciones

CDC

Ver Seccion de Consulta de CDC en Acciones

CORREOS

La Seccidn de Correos permite visualizar las notificaciones realizadas por correo a los clientes.

Esta seccidn permite monitorear el envio y reenviar los correos que pudieran dar problemas.

Correos

Filtros activos

Fecha ingreso

01/02/2024 14:02:02

31/01/2024 13:04:09

30/01/2024 15:26:00

12/01/2024 17:05:.01

24/11/202317:08:110

24/11/202315:39112

11/07/2023 20:47:59

Fecha ingreso desde: 07/01/2024 ®

Empresa

Namero

001-001-0006839

001-001-0006837

001-001-0054847

001-001-0816005-AA

001-001-0815156-AA

001-001-0815159-AA

001-001-0007148-AA

Fecha ingreso hasta: 07/04/2024 ® = FILTRAD ANZADO Limpiar filtros

Receptor
Julio Lezcano
Julio Lezcano
ISA PARAGUAY
®
isa paraguay
MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y BIENESTAR SOCIAL

MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y BIENESTAR SOCIAL

prueba

Estade documento Estado envio Fecha envio
INGRESADO ENVIADO 01/02/2024
INGRESADO ENVIADO 31/01/2024
INGRESADO ENVIADO 30/01/2024
INGRESADO ERROR_ENVIO 12/01/2024
APROBADO ENVIADO 12/01/2024
APROBADO ENVIADO 12/01/2024
INGRESADO ENVIADO 13/02/2024

Acciones

c

c

@

Figura 23 MiFactura Correos

Este listado cuenta con 4 componentes bien definidos.
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Filtro de Correos

El filtro de correos permite restringir la vista de los correos para visualizar los correos deseados.

Este componente se encuentra marcado en el punto @ de la Figura CORREQOS

Filtros activos @ @

Fecha ingreso desde: 07/01/2024 ® O Fecha ingreso hasta: 07/04/2024 ® "=  FILTRADQ AVANZADO Limpiar filtros

Figura 24 Filtros Correos

Filtros Activos — Muestra los filtros aplicados a la bandeja de correos

Filtrado Avanzado — Permite acceder al Filtro avanzado para agregar condiciones
a los filtros establecidos.

Limpiar Filtros — Elimina todos los filtros aplicados

@ 060

1.1 Filtrado Avanzado

Haciendo click en el botdon de Filtrado Avanzado marcado como @ en la figura
FILTROS CORREOQS se despliega la siguiente pantalla.
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Bandeja de Correos

Marcada como @ en la figura CORREQS se listan las notificaciones por correo realizadas

desde MiFactura.

Fecha ingreso

01/02/2024 14:02:02

31/01/2024 13:04:09

30/01/2024 19:26:00

12/01/2024 17.05:01

24/11/202317:08:10

24/11/202315:39:12

11/07/2023 20:47:59

Empresa Numero Receptor Estado documento Estado envio
001-001-0006839 Julio Lezeano INGRESADO ENVIADO
001-001-0006837 Julio Lezeano INGRESADO ENVIADO
001-001-0054847 SA PARAGUAY INGRESADO ENVIADO
001-001-0816005-AA isa paraguay INGRESADO ERROR_ENVIO
001-001-0815156-4A MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y BIENESTAR SOCIAL APROBADO ENVIADO
001-001-0815159-AA MINISTERIO DE SALUD PUBLICA ¥ BIENESTAR SOCIAL APROBADO ENVIADO
001-001-0007148-AA prueba INGRESADQ ENVIADO

Figura 25 Bandeja de Correos

En la bandeja de correos se listan los siguientes campos:

e Fecha de Ingreso — Fecha de Ingreso de la notificacion

e Numero— Numero del documento notificado

e Receptor — Nombre del Receptor

e Estado Documento — Estado del Documento Electronico
e Estado Envio — Estado del Envio (INGRESADO, ENVIADO,ERROR_ENVIO)
e Fecha de Envio

Adicionalmente en la ultima columna se listan 2 iconos para poder realizar acciones.

Fecha envio

01/02/2024

31/01/2024

30/01/2024

12/01/2024

12/01/2024

12/01/2024

13/02/2024

&

Permite reenvia la notificacion, ya sea porque dio error o porque se desea
reenviar

En los casos que el correo diera error, es posible visualizar el error haciendo
click en este icono. Al hacer click se despliega una ventana con el error que
ocurrio.

Espafia 2028 c/Brasilia
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Observacién X

Could not connect to SMTP host: localhost, port: 25

Figura 26 Mensaje de Error Correos

Selector de Cantidad de Correos

Al igual que en el resto de las pantallas con listados existe un selector de la cantidad de
documentos por pagina.

En este caso es la seccion @ de la figura CORREQS y tiene el mismo comportamiento del
componente estandar.

Paginador

En la seccion @ de la figura CORREOQS se puede ver el paginador que nos permite acceder a
las distintas paginas y tiene el mismo comportamiento que los paginadores compartidos.
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ENVIOS

La Seccién de Envios dentro de Documentos permite visualizar los Lotes que son enviados o
fueron enviados a la DNIT.

Envios
Filtros activos
Fecha desde: 07/01/2024 ® Fecha hasta: 07/04/2024 & = FILTRADO AVANZADO Limpiar filtros @

Fecha envio Id Nimero lote Tipo Estado Acclones
05/04/2024 21:12:45 35 10800794768077180 ASINC OK_CONSULTA
01/04/2024 21:12:45 34 10800794767977010 ASINC OK_CONSULTA
26/03/2024 21:12:45 33 10800794767855048 ASINC OK_CONSULTA
07/03/2024 21:12:45 32 10800794766918694 ASINC OK_CONSULTA
26/02/2024 21:12:45 31 @ ASINC ERROR_ENVIO c 0®
26/02/2024 21:12:45 30 ASINC ERROR_ENVIO c O
26/02/2024 21:12:45 29 ASINC ERROR_ENVIO (¢ (D
26/02/2024 21:12:45 28 ASINC ERROR_ENVIO c 0O
26/02/2024 21:12:45 27 ASINC ERROR_ENVIC s (0]
26/02/2024 21:12:45 26 ASINC ERROR_ENVIO C ®

[ 10 ®

Figura 27 Envios

Filtro de Envios

Mediante el filtro de Envios marcado como @ en la Seccién ENVIOS es posible modificar los
envios que se listan en la bandeja de Envios.

Filtros activos ® @

Fecha ingreso desde: 07/01/2024 & G) Fecha ingreso hasta: 07/04/2024 ® "=  FILTRADO AVANZADO Limpiar filtros

Figura 28 Filtro de Envios

Filtros Activos — Muestra los filtros aplicados a la bandeja de envios

Filtrado Avanzado — Permite acceder al Filtro avanzado para agregar condiciones
a los filtros establecidos.

Limpiar Filtros — Elimina todos los filtros aplicados

® 06 0
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1.1 Filtro de Envios Avanzado

Mediante el botdn @ marcado en el componente FILTRO ENVIOS se despliega la siguiente
pantalla que permite modificar los filtros de los envios en la Bandeja de Envios.

Filtrado avanzado X

Fecha desde Fecha hasta Estado

07/01/2024 | @ 07/04/12024 | Todos

CANCELAR APLICAR FILTROS

@ Permite seleccionar la fecha desde y hasta de los envios a visualizar

Permite seleccionar el estado de los envios a visualizar, los estados posibles son:

e Todos — No filtra el estado, se muestran todos los envios
e OK_ENVIO — El envio se realizé a la DNIT y se esta consultando por su

estado.

e ERROR_ENVIO —El envio dio error al enviar a la DNIT, en caso de que se
intente enviar 3 veces y siga dando error, el envio queda en estado
ERROR_ENVIO.

e OK_CONSULTA - El envio se realizé a la DNIT y se consulto obteniendo el
resultado de la validacion de la DNIT

Permite eliminar todos los filtros

Aplica los filtros seleccionados a la bandeja de Envios.

Q@ 0O
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Bandeja de Envios

Fecha envio ] Nimero lote Tipo Estado Acciones

05/04/2024 21:43:04 35 10800794768077180 ASINC OK_CONSULTA
01/04/2024 21:43:04 34 10800794767977010 ASINC OK_CONSULTA

26/03/2024 21:43:04 33 10800794767855048 ASINC OK_CONSULTA

07/03/2024 21:43:04 32 10800794766918694 ASINC OK_CONSULTA

26/02/2024 21:43:04 31 ASINC ERROR_ENVIO (&5 o)
26/02/2024 21:43:04 30 ASINC ERROR_ENVIO & @
26/02/2024 21:43:04 29 ASINC ERROR_ENVIO (O
26/02/2024 21:43:04 28 ASINC ERROR_ENVIO e @
26/02/2024 21:43:04 27 ASINC ERROR_ENVIO (& (@)
26/02/2024 21:43:04 26 ASINC ERROR_ENVIO e 0O

Figura 29 Bandeja de Envios

En este componente marcado como @ en la pantalla ENVIOS lista todos los envios que se
realizan desde la aplicacion.

Un envio corresponde a un lote de entre 1 y 50 documentos que son enviados a la DNIT.
En la Bandeja se muestran las siguientes columnas:

e Fecha de Envio — Fecha y hora del ultimo envio a la DNIT

e |D - Identificador del envio

e Numero Lote — Numero de lote asignado por la DNIT

e Tipo — El tipo de lote enviado que puede ser ASINCRONICO o SINCRONICO.

e Acciones—En esta columna se listan las acciones posibles cuando el envio esta en estado
ERROR_ENVIO.

Las acciones posibles son:

& Permite reintentar un envio que este en ERROR_ENVIO.

Permite visualizar el error retornado por la DNIT que hace que el envio este en
® ERROR_ENVIO. Haciendo click en este icono se puede visualizar el error en una
ventana.
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Error X

py.isaltda.efactura.components.EnvioException: java.lang.RuntimeException: Error HTTP: 302 - Found at
py.isaltda.efactura.components.ProcesoEnviolmpl.envio(ProcesoEnviolmpl.java:996) at
py.isaltda.efactura.components.ProcesoEnviolmpl.enviar(ProcesoEnviolmpl java:692) at
py.isaltda.efactura.components.ProcesoEnviolmpl$$FastClassBySpringCGLIB$$a7bd26dc.invoke(<generated>) at
org.springframework.cglib.proxy.MethodProxy.invoke(MethodProxy.java:204) at
org.springframework.aop.framework.CglibAopProxy$CglibMethodinvocation.invokejoinpoint(CglibAopProxy.java: 746) at
org.springframework.aop.framework.ReflectiveMethodinvocation.proceed(ReflectiveMethodinvocation.java: 163) at
org.springframework.transaction.interceptor.TransactionAspectSupport.invokeWithinTransaction(TransactionAspectSupport.java:294) at
org.springframework.transaction.interceptor.TransactionInterceptor.invoke(Transactioninterceptor.java:98) at
org.springframework.aop.framework.ReflectiveMethodInvocation.proceed(ReflectiveMethodinvocation.java: 185) at
org.springframework.aop.framework.CglibAopProxy$DynamicAdvisedinterceptor.intercept(CglibAopProxy.java:688) at
py.isaltda.efactura.components.ProcesoEnviolmpl$$EnhancerBySpringCGLIB$$591bf7a6.enviar(<generated>) at
py.isaltda.efactura.components.Procesos.envio(Procesos.java:430) at py.isaltda.efactura.components.Procesos.envio(Procesos.java:257) at
py.isaltda.efactura.components.Procesos.envio(Procesos.java:112) at
py.isaltda.efactura.components.Procesos$$FastClassBySpringCGLIB$$11e93cdc.invoke(<generated>) at
org.springframework.cglib.proxy.MethodProxy.invoke(MethodProxy.java:204) at
org.springframework.aop.framework.CglibAopProxy$CglibMethodinvocation.invokejoinpoint(CglibAopProxy java: 746) at
org.springframework.aop.framework.ReflectiveMethodInvocation.proceed(ReflectiveMethodinvocation.java: 163) at
org.springframework.transaction.interceptor.TransactionAspectSupport.invokeWithinTransaction(TransactionAspectSupport java:294) at
org.springframework.transaction.interceptor.Transactioninterceptor.invoke(TransactionInterceptor.java:98) at
org.springframework.aop.framework.ReflectiveMethodInvocation.proceed(ReflectiveMethodInvocation.java: 185) at
org.springframework.aop.framework.CglibAopProxy$DynamicAdvisedinterceptor.intercept(CglibAopProxy java:688) at
py.isaltda.efactura.components.Procesos$$EnhancerBySpringCGLIB$$b0ddf9a6.envio(<generated>) at sun.reflect. GeneratedMethodAccessor146.invoke(Unknown
Source) at sun.reflect. DelegatingMethodAccessorimpl.invoke(DelegatingMethodAccessorimpl java:43) at java.lang.reflect. Method.invoke(Method.java:498) at
org.springframework.scheduling.support.ScheduledMethodRunnable.run(ScheduledMethodRunnable java:65) at
org.springframework.scheduling.support.DelegatingErrorHandlingRunnable.run(DelegatingErrorHandlingRunnable.java:54) at
java.util.concurrent.Executors$RunnableAdapter.call(Executors.java:511) at java.util.concurrent. FutureTask.runAndReset(FutureTask.java:308) at
java.util.concurrent.ScheduledThreadPoolExecutor$ScheduledFutureTask.access$301(ScheduledThreadPoolExecutor java:180) at
java.util.concurrent.ScheduledThreadPoolExecutor$ScheduledFutureTask.run(ScheduledThreadPool Executor java:294) at

java.util.concurrent. ThreadPoolExecutor.runWorker(ThreadPoolExecutor java:1149) at java.util.concurrent. ThreadPoolExecutor$Worker.run(ThreadPoolExecutor java:624)
at java.lang.Thread.run(Thread.java:748) Caused by: java.lang.RuntimeException: Error HTTP: 302 - Found at
py.isaltda.efactura.components.ProcesoEnviolmpl.envio(ProcesoEnviolmpl java:879) ... 34 more

CANCELAR ACEPTAR

Figura 30 Ventana de Error de Envio
Selector de Cantidad de Envios
Al igual que en el resto de las pantallas con listados existe un selector de la cantidad de
documentos por pagina.
En este caso es la seccion @ de la figura ENVIOS y tiene el mismo comportamiento del

componente estandar.

Paginador

En la seccién @ de la figura ENVIOS se puede ver el paginador que nos permite acceder a las
distintas paginas y tiene el mismo comportamiento que los paginadores compartidos.
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Personas

El MenUu de Personas cuenta con 2 SubMenu, Usuario y Roles.
Usuarios

La pantalla de Usuarios permite visualizar el listado de usuarios de la aplicacién y realizar
acciones sobre los mismos.

Usuario Rol Acciones

admin ADMIN @ @
Ver SOLO_VER @ B
test Usuario estandar @ B

Figura 31 MiFactura Usuarios

Nuevo Usuario

Este boton Marcado en la pantalla de USUARIOS @permite crear un nuevo usuario del
sistema, para verificar su uso Ver la seccién correspondiente a Nuevo Usuario.

Bandeja de Usuarios

Se muestra en la pantalla de USUARIOS @ y permite visualizar los Usuarios creados en la
instancia del producto.

Usuario Rol Acciones

admin ADMIN @ B
Ver SOLO_VER © B
test Usuario estandar @ B

Figura 32 Bandeja de Usuarios

En esta Bandeja se listan todos los usuarios con sus roles y en la tercera columna se permite el
acceso al usuario seleccionado o eliminar el usuario seleccionado.
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1.1 Ver Usuario

Mediante el botdn de visualizar ubicado en la Bandeja de Usuarios permite acceder a los datos
del Usuario Seleccionado.

Editar Usuario

Figura 33 Visualizar Usuario

1.2 Eliminar Usuario
Para Ver el procedimiento de eliminacion de Usuario Ver Eliminar Usuario

Selector de Cantidad de Usuarios

Al igual que en el resto de las pantallas con listados existe un selector de la cantidad de
documentos por pagina.

En este caso es la seccidn @ de la figura USUARIQS vy tiene el mismo comportamiento del

componente estandar.

Paginador

En la seccién @ de la figura USUARIOS se puede ver el paginador que nos permite acceder a
las distintas paginas y tiene el mismo comportamiento que los paginadores compartidos.
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Roles

La Pantalla de Roles permite visualizar los Roles creados en la aplicacion.

Un Rol es un grupo de permisos que pueden ser asignados a un Usuario.

oL -

Nombre del rol Acciones

ADMIN @

Usuario estandar @ @
Usuario de facturacién @
50LO VER @

S0 @rH]

Figura 34 MiFactura Roles

Nuevo Rol

El boton marcado como @ en ROLES el botén de Nuevo Rol permite crear un Rol dentro de la
aplicacién, para mas informacidn hacer referencia Nuevo Rol
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Bandeja de Roles

La Bandeja de Roles @ en ROLES lista todos los roles definidos en la aplicacion.

En dicho listado se puede visualizar el nombre del Rol y una accién para poder visualizar el Rol

creado.

Editar Rol

Figura 35 Visualizar Rol

Selector de Cantidad de Documentos

Es un componente estdndar identificado como @ en la pantalla ROLES es el componente que

permite seleccionar la cantidad de items a mostrar por Rol.

Por mas informaciéon SELECTOR CANTIDAD DE DOCUMENTOS

Paginador

El paginador nos permite movernos entre las distintas paginas de roles definidas en la vista de

Roles, esta identificado como @ en la figura ROLES
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Instituciones

En esta seccidn se administra toda la informacion que tiene que ver con las empresas que utilizan

la instancia y su configuracion.

Dentro de la misma se encuentran las secciones de:

e Empresas — Permite definir las empresas y su configuracién

e Timbrados — Permite definir la configuracién de los timbrados y sus rangos de emisidn

e Plantillas — Permite definir todas las plantillas que se van a utilizar en la plataforma para

generar los KuDE de los Documentos Tributarios

e Plantillas Correo — Permite definir las plantillas que se van a utilizar en las notificaciones

de los correos emitidos por la instancia

e Certificados — Permite definir los certificados a ser utilizados en la plataforma.

Empresas

En esta seccidon se accede a la informacién paramétrica de las empresas que estan definidas en

la plataforma.

La Pantalla inicial de empresas nos lista todas las empresas configuradas.

Empresas

@ NUEVA EMPRESA

Nombre

PSLINE

SISCOTEC

INTERFASE

ISA PARAGUAY

VISION BANCOS.AECA

ANDE

SANCOR SEGUROS DEL PARAGUAY S.A

SEGURQS GENERALES 5.A. - SEGESA

RUC

80028474-7

80085864-6

12345678-9

80094652-9

80009310-0

80052862-0

80000241-5

80009735-1

Tipo de contribuyente

PERSONA_FISICA

PERSONA_JURIDICA

PERSOMA_JURIDICA

PERSONA_FISICA

PERSONA_JURIDICA

PERSOMA_JURIDICA

PERSOMA_JURIDICA

PERSOMNA_FISICA

Acciones

@

@

®

Figura 36 Listado de Empresas
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Boton de Nueva Empresa

Este boton identificado como @ en la Seccién EMPRESAS permite crear una nueva empresa

en la plataforma

Listado de Empresas

En el Listado se muestran todas las empresas que estan configuradas en la aplicacién y es posible

acceder a las mismas.

Se identifica como @ en la Seccién EMPRESAS

Nombre

PSLINE

SISCOTEC

INTERFASE

ISA PARAGUAY

VISION BANCO SAECA

SANCOR SEGUROS DEL PARAGIUAY S.A.

SEGUROS GENERALES 5.A. - SEGESA

Para cada empresa mediante el botdn

para dicha empresa.

RUC
800284747
800858646
12345678-9
80094652-9
80009310-0
80052862-0
80000241-5

800097351

Figura 37 Listado de Empresas

Selector de Cantidad de Documentos

Tipo de contribuyente

PERSOMA_FISICA

PERSOMA_JURIDICA

PERSONA_JURIDICA

PERSONA_FISICA

PERSOMA_JURIDICA

PERSOMA_JURIDICA

PERSONA_JURIDICA

PERSONA_FISICA

Acciones

@

@

es posible acceder a la informacidn configurada

El selector de cantidad de documentos (@ de la Figura EMPRESAS) al igual que en las otras
pantallas permite seleccionar la cantidad de documentos a visualizarse en la pantalla. Por mas
informacion SELECTOR CANT DOCS

Paginador

El paginador nos permite movernos entre las distintas paginas del listado, esta identificado como

@ de la Figura EMPRESAS. Por mas informacidn respecto al componente PAGINADOR.

Espafia 2028 c/Brasilia
Teléfonos +595 21 3280171
www.isaportal.com.py



l_r'.
s

ISA

MIFACTURA X

MIFACTURA

Version: 1.1

Pagina: 43 de 161

Empresa

Cuando un usuario hace click en el botdn de visualizacién del listado de empresas se muestra

una pantalla similar a la que se ve a continuacion.

Ver Empresa

o / EDITAR

Cargar Imagen:

Arrasta un archivo hasta agui.

O si prefieres..

Seleccionar archivo de tu
dispositiva

be estar en farmato

Establecimientos

Nimero

1 Ezpafiz

Direccién

2 Ezpafiz o/Brasiliz. 2da Pisa

@

N° Casa
2028

2028

=+ AGREGAR ESTABLECIMIENTO

Acciones

@

@

i 7

i 7

Actividades econdmicas

©

+ AGREGAR ACTIVIDAD ECONGMICA

Cédigo Actividades Econdmicas Acciones
2 ENSERANZA B
f + AGREGAR TIPO DE OBLIGACION
Obligaciones @

Figura 38 Formulario de Empresa

Es el botdn que permite pasar a Edicién la empresa para modificar sus valores

Informaciéon de la Empresa - Seccién Principal de la Empresa donde se
encuentran sus datos generales y el logo de la misma

® 00

Establecimientos — Lista y permite definir nuevos establecimientos
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Actividades Econdmicas — Lista y permite asociar nuevas actividades

@ Economicas

Obligaciones — Lista y permite asociar nuevas obligaciones a la empresa

1.1

Informacién General

Esta identificado como @ en la Figura VISTA EMPRESA

ombre * RUC* Nombre de fantasis *

ISA PARAGUAY SA @ 800946529 ISA P/

Régimen especial * 1d €5C* csc=

CONTABLE @ - EFGHos::oooo:::ooocc::-ooocc:om@ 2

Cargar Imagen: Imagen:

® e

Arrasta un archivo hasta aqui.
O si prefieres.. 'SA

Seleccionar archivo de tu dispositivo

o

rchivo seleccionado debe estar en formato ZIP

Figura 39 Empresa - Datos Generales

©
©

Tipo de contribuyente *

Persona Fisica

Nombre de la Empresa

Ruc de la Empresa

Nombre Fantasia de la empresa

QOO

Tipo de Empresa — Persona Fisica o Persona Juridica

e Turismo
e Importador

e Exportador
@ e Maquila
e Ley 6090

e Pequeiio Productor
e Mediano Productor
e Contable.

Régimen especial — Régimen registrado en la DNIT, las opciones son:

Espafia 2028 c/Brasilia
Teléfonos +595 21 3280171
www.isaportal.com.py



soq MiIFACTURA X M EACTURA
ISA
Version: 1.1 Pagina: 45 de 161

Id CSC —Es el id del cédigo entregado por SIFEN

CSC — Cédigo de Seguridad

Logo de la empresa — Imagen en formato png preferentemente de 150x100 px para
los KuDE

Q0O

Previsualizacién del Logo de la empresa.

1.2 Establecimientos

En esta seccion del formulario de EMPRESA se pueden agregar y modificar establecimientos de
la empresa que se estd modificando o visualizando.

o BT

Namero Direccién N° Casa Acciones

1 Espafia 2028 @

2 Espafia ¢/Brasilia. 2do Piso 2028 @

=)
N,

=)
N,

Figura 40 Empresa — Establecimientos

@ Mediante este botdn es posible agregar un nuevo establecimiento

Lista todos los establecimientos configurados para la empresa.

En la lista de Establecimientos para cada establecimiento hay 3 iconos:

©

. Permite visualizar los datos del establecimiento
]

° Permite eliminar los datos del establecimiento
/‘

° Permite modificar los datos del establecimiento
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Mas Informaciéon en CONFIGURACION EMPRESAS

1.3 Actividades Economicas
En este componente se visualizan y se asocian o des asocian las actividades econdmicas.

° =T

Codigo Actividades Econémicas Acciones

2 ENSENANZA o)

Figura 41 Actividades Econdmicas

Botdén de Agregar Actividad Econdmica — Permite agregar una actividad a la
empresa de la lista de actividades configuradas

Listado de actividades asociadas

1.4 Obligaciones
En este componente se visualizan y asocian las obligaciones de la empresa.

codigo Descripcion Acciones

1 OBLIGACION 1 5]

Figura 42 Obligaciones
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Timbrados

En esta seccién se Configuran los timbrados de las distintas empresas para la numeracién.

0 =l

Empresa Namero Inicio de Vigencia Acciones
PSLINE 12341234 26/02/2024 @
SANCOR SEGUROQS DEL PARAGUAY 5.A. 15000777 15/01/2024 @
SEGUROS GENERALES S.A. - SEGESA @ 12558710 15/01/2024 @
ANDE mmnnm 15/01/2024 @
ISA PARAGUAY 12557716 11/01/2024 @
VISION BANCO S.AECA 1515151515 11/01/2024 @

Mostrar |10 @ @ |

Figura 43 Timbrados

Boton de Nuevo Timbrado

Mediante el boton de nuevo timbrado es posible configurar un nuevo timbrado para una
empresa en particular y los rangos de numeracién segun los establecimientos y puntos de
expedicidn que tenga definidos.

Esta identificado como @ en la figura TIMBRADOS.

Para ver las acciones sobre los timbrados ver la seccion Configuracion de Timbrados

Espafia 2028 c/Brasilia
Teléfonos +595 21 3280171
www.isaportal.com.py




soq MiIFACTURA X M EACTURA
ISA
Version: 1.1 Pagina: 48 de 161

Listado de Timbrados

El listado de timbrados permite visualizar y acceder a los timbrados que estan configurados en
la aplicacion.

Empresa Namero Inicio de Vigencia Acciones
PSLINE 12341234 26/02/2024 @
SANCOR SEGUROS DEL PARAGUAY S.A. 15000777 15/01/2024 [©
SEGUROS GENERALES S.A. - SEGESA 12558710 15/01/2024 ©
ANDE 11111111 15/01/2024 @
ISA PARAGUAY 12557716 11/01/2024 ©®
VISION BANCO S.A.E.C.A 1515151515 11/01/2024 [©

Identificado como@ en la figura TIMBRADOS.

En este listado se visualiza el nombre de la empresa, el nimero de timbrado y el inicio de la
vigencia.

Mediante el icono de es posible acceder al timbrado.

Para mas informacién sobre la gestién de los timbrados acceder a Configuracion de Timbrados

Selector de Cantidad de Documentos

Identificado como @ en la figura TIMBRADOS. Nos permite seleccionar la cantidad de
documentos a mostrar en cada pagina

Paginador

Identificado como @ en la figura TIMBRADOQS, nos permite movernos entre las paginas del
listado.
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Timbrado

Si accedemos al listado de timbrados y presionamos sobre el botdn de visualizar un timbrado la
pantalla que se despliega es la siguiente:

Editar Timbrado

Empresa* Numero timbrado * Inicio de vigencia:

ISA PARAGUAY © 12557716 11/01/2024 (| @

o KT

Establecimiento Punto de expedicién Tipo Rango Acciones

2 1 NOTA_REMISION 1-9999999 B v
2 1 NOTA_DEBITO 1-9999999 B 7

®

2 1 NOTA_CREDITQ 1-9999999 B Vs
2 1 AUTOFACTURA_ELECTRONICA 1-9939999 B 7
2 1 FACTURA 1-9999999 B 7
1 1 NOTA_REMISION 1-9999999 B Vs
1 1 NOTA DEBITO 1.9999999 H .

Figura 44 Timbrado

Botdn Editar — Permite pasar a modo edicién el Formulario de Timbrado

Datos Generales — La empresa para la cual se emite, el nUmero de timbrado asignado
por la DNIT y la fecha de inicio de vigencia

Boton Agregar Rango — Permite agregar un nuevo rango de numeracién al timbrado

Listado de Rangos — Permite visualizar los rangos de numeracién configurados para

®60 60

el timbrado.
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El listado de Rangos de Numeracion tiene como columnas el establecimiento, el punto de

expedicidn, el tipo de documento el rango configurado y 2 acciones que permiten

un rango de numeraciény

4

Editar un rango de numeracién.

Por mas informacion sobre la gestidn de timbrados Configuracién de Timbrados

Plantillas

En esta seccidn del sistema se visualizan y configuran las plantillas definidas en el sistema.

Plantillas

eliminar

@ NUEVA PLANTILLA

Nombre de la Plantilla

AUTOFACTURA_ISA

NotaCredito_ISA

AUTOFACTURA_ITAU

NOTA_DE_CREDITO_ITAU

NOTA_DEBITO_ISA

NOTA_CREDITO_PSLINE

NOTA_REMISION_ISA

FACTURA_ISA

NOTA_REMISION_PSLINE

Empresa

ISA PARAGUAY

ISA PARAGUAY

ISA PARAGUAY

ISA PARAGUAY

ISA PARAGUAY

ISA PARAGUAY

ANDE

ISA PARAGUAY

PSLINE

Tipo Timbrado

AUTOFACTURA_ELECTRONICA

NOTA_CREDITO

AUTOFACTURA_ELECTRONICA

NOTA_CREDITO

NOTA_DEBITO

NOTA_CREDITO

NOTA_REMISION

FACTURA

NOTA_REMISION

Acciones

@

@

Figura 45 Plantillas

@ El botén de nueva plantilla permite crear una nueva plantilla en el sistema.

Plantillas

Por mas informacion sobre la operativa de las plantillas referirse a Configuracién de
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En el listado de plantilla se muestra el nombre de la plantilla, la empresa a la que
@ esta asociada, el tipo de documento y un botdn para acceder a la visualizacién de la

©

misma.

Plantilla

Una vez que el usuario hace click en el icono de visualizacién de la plantilla se ve el formulario
de Plantilla completo.

Editar Plantilla @

Cargar Logotipo: Imagen:

@ SFISA @
Arrasta un archivo hasta aqui.

Qi prefieres.

[ Seleccionar archivo de tu dispositive

Id del documents electrinico
® EXEe

Establecimienta

Funto de Expedicin
[img

[ {;padding 2
[:p {b true} "KuDE de * :dDesTIDE]

1] [:p (geTextContent x)]) (xml* "dDesActEco")))

dDirEmi]

ACTUALIZAR @

KUDE de Factura electrénica RUC; 80094652-9
Timbrado N': 12557718
g ISA 15APARAGUAY SA Inicio de vigencia: 11/01/2024
o 1N o " dPun d o) CONSTRUCCION Fin de vigencia:
field {F "N°: " :dEst " :dPunExp "-" :dNumDoc) oy iy -
] @ Espania cBrasilia, 2do Pisa N D02-001-0123124
] Fecha y hora de emision: 8042024 1751 46 Cond. de venta:  [cennce  [Jorédia
RUGidocumento de identidad: 12312353 Guotas: -
Nombre o razén social: FRUEEA Maneda: Guarari
Direccion: Bioros Tipo de operacion: Venia de marcadaria
codiga | Descripeion il { = 1o
(w1 ot [ o ol o 9

Botdn — Editar. Permite editar la plantilla que se esta visualizando

Nombre de la Plantilla — Identifica a la plantilla dentro del sistema
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Empresa a la que esta asociada la plantilla

Tipo de Documento al que esta asociada la plantilla

Tipo de Hoja para la que se hizo la plantilla

File Upload que permite cargar la imagen que va a utilizar esta plantilla para el logo

Previsualizacién del logo

Marcador de Plantilla por defecto — Si hay 2 plantillas para el mismo tipo de
documento y empresa, se utiliza la que esta marcada por defecto

Botdn de Previsualizacion

Botdn para copiar el contenido de la plantilla en el porta papeles

Campo para cargar un id de documento particular para previsualizar la plantilla

Botdn para actualizar la previsualizacidn

Componente para cargar datos del documento para previsualizar

Campo con el cédigo fuente de la plantilla

Previsualizacién de la plantilla en el documento seleccionado

Sl EEKIEEEIEIE

Para mas informacién sobre la configuracién de plantillas dirigirse a Configuracién de Plantillas
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Plantillas de Correo

Las plantillas de correo permiten definir mensajes personalizados a los clientes que son enviados
via correo segun los eventos de los documentos

ol
Nombre Empresa @ Acciones

Ambiente TEST 154 PARAGLIAY @

O[8 ]

Figura 47 Plantillas de Correo

Botdn de Nueva Plantilla de Correo — Permite crear una nueva plantilla

Listado de Plantillas — Lista todas las plantillas de correo definidas en el sistema,
mostrando el nombre, la empresa a la que esta asociada y el botén para acceder

Selector de Cantidad de Documentos — Permite Seleccionar la cantidad de
plantillas por pagina.

Paginador — Permite navegar por las paginas del listado de Plantillas de Correo

®
@ .
®

®
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Plantilla de Correo

Una vez que se hace click en el icono para visualizar la plantilla se muestra la informacién de la
misma en el siguiente formulario.

Editar plantilla correo

Asunto

Figura 48 Plantilla de Correo

Botdn para Editar la plantilla de Correo

Nombre de la plantilla

Evento en el cual se utilizara la plantilla

Empresa a la que esta asociada

Asunto del Correo

Cuerpo del Correo

@006 60

Controles para la prueba de envio de correo
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Certificados

Los Certificados en MiFactura se utilizan tanto para la firma de los documentos tributarios como
para la conexion a la SET.

La vista de Certificados permite visualizar todos los certificados en el sistema.

o ==

Filtros actives
= FILTRADO AZANZADO Limpiar filtras @

Empresa Valido desde Valido hasta Activo Acciones

154 PARAGUAY 21208 @ 29/11/2024 sl @

Figura 49 Certificados

Botdn Nuevo Certificado — Permite crear un nuevo certificado en la plataforma

Filtros Avanzados — Permite filtrar los certificados que se muestan en el listado de
Certificados

Listado de Certificados — Muestra todos los certificados que estan configurados en la

Selector de Cantidad de Documentos — Permite Seleccionar la cantidad documentos
por pagina que queremos visualizar

Paginador — Permite navegar entre las paginas del listado de Certificados

@ aplicacién y permite acceder a dicha configuracién con el icono de
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Parameétricos

Auditoria

En la Auditoria de MiFactura se guardan las acciones realizadas por los usuarios en la

modificacién de la configuracion.

Para poder consultarla se muestra el formulario de Auditoria.

Auditoria

Blsqueda

Fecha
09/04/2024
08/04/2024
08/04/2024
04/04/2024
03/04/2024
03/04/2024
03/04/2024
02004/2024
02/04/2024

02/04/2024

Mensaje
Se elimino Usuario con id:4, login: Ver

Se modifico la clase Usuario de id = 1

Se modifico la clase Rol deid = 1

Se modifico la clase Empresa de id = 1

Se modifico [a clase Usuario de 1d = 4. @
Se creé s clase Rol de id = 4.

Se creé I3 clase Rol de id = 4.

Se modific 3 case Rangoinutiizade de i = 17.

Se modifico [a ciase Rangoinutiiizado deid = 17.

Se modifics |a cizse Rangolnutiizade de id = 17.

Figura 50 Auditoria

Usuario/Web Service

admin

admin

Web Service

Web Service

Web Service

Fecha Desde — Establece la fecha desde la cual se buscaran operaciones guardadas.

Fecha Hasta — Establece la fecha hasta la cual se buscaran operaciones guardadas

Usuario — Permite refinar la busqueda poniendo un usuario

Botdn de Buscar — Realiza la busqueda con los filtros seleccionados

©WOOEO

Boton de Borrar — Vuelve la busqueda a los pardmetros estandar.

Espafia 2028 c/Brasilia
Teléfonos +595 21 3280171
www.isaportal.com.py



e /4

y MiFACTURA X MiEACTURA
ISA

Version: 1.1 Pagina: 57 de 161

Listado de Resultado — Muestra la fecha, el mensaje de la accidn realizada y el usuario
que la realizo

Selector de Cantidad de Operaciones — Permite Seleccionar la cantidad operaciones
por pagina que queremos visualizar

Paginador — Permite navegar entre las paginas del listado de Auditoria

® 0 O

Configuracion

En esta Seccidn los usuarios pueden modificar los parametros globales de configuracion de Mi
Factura.

Configuracién

Configuracion General ] | Configuracién de Mail ‘ ‘ Configuracin de RUC |®

Pardmetro Ambiente TEST Ambiente PROD

Nodos habilitados para envio
PROC_ENVIO_NODOS

Horario inhabilitado de envio

PROC_ENVIO_HORARIO_INHABILITADO —

Deshabilitar cache de certificados

NO v S
DESHABILITAR_CACHE
u servicio de envia sincrdnicn
URL NI SINC https://sifen-test.set.gov.py/defws/sync/recibe.wsdl hups://sifen.setgov.pyfdefws/syncirecibe.wsd
URL del servicio de envio asincrénico :
https://sifen-test.set.gov.py/defws/asyncirecibe-lote.wsdl https://sifen.set.gov.py/de/ws/asyncirecibe-lote wsdl
URL_ENVIO_ASINC - . .
URL icio de consulta o lote
AL CONEULTA LOTE https://sifen-test.set.gov.py/defwsfconsultas/consulta-lote.wsdl hueps://sifen.set gov.pyfde/ws/consultas/consulta-lote.wsd
URL del servicio de consulta de documentos por CDC )
https://sifen-test.set.gov.py/defwsfconsultas/consultz.wsdl https://sifen.set gov.py/de/ws/consultas/consulta.wsd
URL_CONSULTA_CDC
URL servicio de eventos
emmos https://sifen-test.set.gov.py/defws/eventos/everto.wsdl hups://sifen.setgov.pyfde/ws/eventos/evento.wsd
Prefilo de Iz URL del QR ) .
https://ekuatiaset gov. py/consultas-test/gr? https://ekuatia.set.gov.py/consultas/qr?
URL_QR
Pardmetro Ambientes de prueba y produccién
Proceso de envio activo s

PROC_ENVIO_ACTIVO

Tipa de envio R

T EvIo Asincrénico
Tamafio del lote del envio asincrénico

BLOQUE ASINC

50

Tamafio limite de lotes pendientes
LIMITE_LOTES_PENDIENTES

Figura 51 Configuracion del Sistema
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@ Botdn de Edicién — Permite cambiar el formulario de configuracién para pasarlo a
modo edicion.

Selector de Seccidon — Permite navegar entre las distintas secciones de la
@ configuracidn entre Configuracion General, Configuracion Email y Configuracion
Ruc

@ Listado de Parametros — Cada parametro tiene los valores de produccién y test o el
global en caso de que sea 1 para ambos ambientes.

Por mas informacidn sobre los pardmetros cargados en el sistema, referirse a Configuracién del
Sistema

Aplicaciones
En esta Seccidn se listan todas las aplicaciones que pueden acceder al sistema

Esta configuracién se realiza cuando se quiere restringir que aplicaciones pueden acceder a
MiFactura.

O =N

Filtros actives

Nombre Usuario : Activo Accicnes

Wi FACTURADOR mifaccurador NO @

O] ® ®

Figura 52 Aplicaciones

Botén Nueva Aplicacién — Mediante este botdon es posible crear una nueva
aplicacion

Filtro de Listado — Permite restringir las aplicaciones que se muestran en el listado
de aplicaciones.

Listado de Aplicaciones — Lista los documentos con su nombre, el nombre del
usuario, si esta activo o no y el botén para poder acceder a la configuracidn de esa

aplicacion.

Selector de Cantidad de Documentos — Permite definir la cantidad de aplicaciones

® O 00

gue deseamos visualizar en cada pagina.
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Paginador — Nos perite navegar entre las distintas pdginas del listado de
@ aplicaciones.

4 Acciones Generales

En esta seccidn se describen cada una de las funcionalidades contenidas en el producto.

4.1 Acceso al Sistema

Cada Usuario con acceso al portal web cuenta con un nombre de usuario, una contrasefia y roles
asociados.

El usuario y contraseia son asignados al momento de crear el usuario, para mas informacion
referirse a la Seccidon Usuarios.

Adicionalmente cada Usuario tiene 1 o mas roles asociados para definir el comportamiento de
la aplicacidn segun su perfil.

Los Roles definen a través de la agrupacion de permisos, que acciones puede realizar el usuario
con el rol asociado.

Para acceder a la plataforma se desplegara la siguiente ventana.
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MiFACTURA

Iniciar Sesion
Gestione todos sus documentos tributarios
electrénicos con Mi FACTURA.

Figura 53 Pantalla de Login

En esta Pantalla los usuarios deben ingresar:

Nombre del Usuario para ingresar al sistema

Contrasefia de Acceso del Usuario

Presionar el Botén para Validar las credenciales y acceder al sistema

olcle

Una vez logueado en el sistema se presentara la pantalla de inicio.

4.2 Editar Perfil de Usuario

Editar Perfil de Usuario permite que el usuario que esta logueado al sistema pueda cambiar su
propia contrasefia.
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Para cambiar su perfil el usuario debe:

1) Acceder al Sistema — En caso de necesitar mas informacion Consulte la seccion Acceso al

Sistema

2) Presionar el botén del usuario

3) Seleccionar editar Perfil

I\{:IDEFACTU RA

Documentos

Consultas

RuC
cnc
Correos

Envios

Personas

Do

Usuarios

Roles
Ba Instituciones

Empresas
Timbrado
Plantillas
Plantillas Correo

Certificados

& Paramétricos

Editar perfil @

O s @

[+ Cerrarsesion

Dashboard

Monitoreo Mensual

FroRARe -

Documentos Aprobados

1

APROBADO_OBS -
Documentos Rechazados 7
RECHAZADO
Documentos Aprobados con observacién 0
ERROR_ENVIO
(D) Documentos Error Envio 0
CANCELADO -
() Documentos con Ok Envio 0
OK_ENVIO |
® Documentos Cancelados 0 ° o5 b
&) Nameros Inutilizados 1
Pendientes Pendientes Pendientes
Totales (72 horas restantes) (24 horas restantes)

0 0 0

Figura 54 Procedimiento para editar Perfil

Pendientes

(12 horas restantes)

0

4) Al ejecutar este procedimiento se despliega el formulario de modificacién del perfil y se debe
presionar el botén de Editar

Perfil de Usuario

USUARIO
Nombre: Rol:
admin ADMIN

Administrar contrasefia

Contrasefia actual *

Nueva contrasefia * Repetir contrasefia *

Figura 55 Formulario de Edicion del Perfil

Z30
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5) Se debe ingresar la contrasefa actual para su validacién en el campo dispuesto para ese fin

®

6) Debe ingresar la contraseia nueva @

7) Debe repetir la contraseiia nueva @

8) Presionar el botén de guardar

Perfil de Usuario

USUARIO

Nombre: Rol:
admin ADMIN

Administrar contrasefia

Conftrasefia actual *

Figura 56 Edicion de Perfil

o e
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5 Acciones Sobre Documentos

5.1 Emitir Documento

La emision de cualquiera de los tipos de documentos comienza ingresando al wizzard del

sistema.

Para ingresar al wizzard se debe:

1) Ingresar al Sistema con un usuario con las credenciales necesarias (Acceso al Sistema)

2) Se debe seleccionar la opcidon Documentos en la Barra Lateral @

3) Seleccionamos Emitidos @

4) Presionamos el botdn de Emitir Nuevo @

MniDFACTU RA

B pocumentos 9v
@ cmiticos

Rangos Inutilizados

Recibidos

Eventos

Consultas v
2, Personas ~
B instituciones v
@Sy Paramétricos v

Documentos Emitidos

Filtros activos

Fecha desde: 08/01/2024 & Fecha hasta: 08/04/2024 @

Fecha ingreso Numero Tipo de documento

002-001-0000001-AA Factura

05/04/2024 17:15:05

01/04/2024 18:52:40 002-001-0000118-AA Factura

Figura 57 Nuevo Documento

= FILTRADO AVANZADO

SA PARAGUAY -

i
sA
n n LIBERAR LOTES EXPORTAR EMITIR NUEVO o

Limpiar filtros

Progreso Estado Historico Acciones
100% « RECHAZADO @ B B C
100% « RECHAZADO @ B B c
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Al presionar sobre el botén de Emitir Nuevo la primera pantalla nos permite elegir el tipo de
documento que deseamos emitir.

MiFACTURA =

B pocumentas - Emitir documento electrénico

:Qué documento electrénico desea generar?

Recibidos sade Documento *
hd COMENZAR o
Eventos

Consultas v

B

Personas v

o

Instituciones v

: 5]
@3 Parametricos v

Figura 58 Wizzard Seleccion de Tipo de Documento

5) Se debe seleccionar el tipo de documento a emitir @y presionar el botdn de comenzar.

0)

5.2 Emitir Factura

El Flujo de Emisidn de la Factura va guiando al usuario para que cargue las distintas secciones de
esta en 7 pasos.

1) Datos Generales

Es el primer paso de todos los documentos tributarios, tiene los datos generales del DTE y cuenta
con las siguientes secciones.

Datos de la Empresa

Datos de |la empresa

Empresz RUC Tipo*

I5A PARAGUAY - 80094652-9 FISICA -

Figura 59 Wizzard — Datos Generales - Datos Empresa

Seleccionando la empresa en el combo se carga el RUC y el tipo de empresa de la configuracién,
pero estos datos son editables y pueden se cambiados en caso de ser necesario.

Timbrado
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Timbrado

lGmerc de timbrada™

12557716 e Espafia o/Brasilia. 2do Piso - 1 T 123123

Figura 60 Wizzard - Datos Generales — Timbrado

En esta seccidn se debe seleccionar el nimero de Timbrado el Establecimiento y cargar el punto
de expedicidn, el nimero y la serie de este.

Datos del Establecimiento

Datos del establecimiento

Gudsd

N (DISTRITO) - Espafia c/Brasilia. 2do Piso

strito
UNCION (DISTRITQ) e

contacto@isaportal.com.py

Figura 61 Wizzard - Datos Generales — Establecimiento

Los datos del establecimiento son pre cargados desde la configuracion segun la seleccidn de
establecimiento realizada en la seccién anterior.

Actividades Econdmicas

Se precargan las actividades econdmicas de la empresa pero el usuario puede deseleccionar
alguna si fuera necesario.

Actividades Econémicas

CONSTRUCCION

Figura 62 Wizzard - Datos Generales - Actividades Econémicas

Datos Generales de la Emision

Datos generales

Tipo de Emisisn * Tipo de Impuesto Tipo de ransaccion indicador de presencia

- VA - Vents de mercaderia - Operacidn presendial

Normal

Figura 63 Wizzard - Datos Generales - Datos Generales de la Emision

Haciendo click en el botdn de siguiente se accede a la préxima seccién
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2) Datos del Receptor

En esta seccion se cargan todos los datos del receptor y de la notificacion por correo si se desea

notificar.

Datos del Receptor del Documento

En esta seccidn se cargan todos los datos del receptor del documento y el tipo de operacién que
se va a realizar.

Tipe de Contribuyente’

Datos del receptor
Tipa de oparacién Auc
PERSONA_JURIDICA

snurlezs

Contribuyente
M Blanes

PRUEBA
Distrito Giudad
- ASUNCION (DISTRITO!

umero de cass

1180

umers de telefono

21212121

Figura 64 Wizzard - Datos Receptor - Datos del Receptor del Documento

Notificacion por Correo

En este componente se debe marcar si es necesario notificar via correo del documento tributario

y en qué momento hacerlo.

Notificacién mail

[ Aprobado

Figura 65 Wizzard - Datos Receptor — Notificaciones

Presionando el botén Siguiente se accede a la siguiente seccién
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3) Detalles

En este paso se debe cargar toda la informacién de los items incluidos en el DTE y los subtotales

por item.

Datos Operacion

Este componente permite cargar los datos de la operacion por item y cargar cada uno de los

iftems que se van a enviar en el DTE.

Datos de la operacién

Mansda *
Guaranies

Condician de anticpa

Cédigo Descripcion

001 ITEM 1

002 ITEM 2

d tips m
Cantidad Precio unitario Descuento Exentas
1 100 0
200 0

Figura 66 Wizzard - Detalles - Datos Operacion

5% 10%

Mediante el botdn @ se despliega la ventana para poder ingresar nuevos items en el DTE.

Agregar Item
Cédiga Interna™
003

Proparcion™

100

WValor Total™

300

Unidad™ Descuen

UNI - o]

Descripeion™ Precio Unitsrio™
ITEM 3 300

Cantidad® Anticipo por item

Afectacidn™

Gravado IVA -

R

Figura 67 Wizzard - Detalles-Datos Operacion - Agregar Item
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Totales

Los Totales son calculados automaticamente por MiFactura pero se pueden hacer ajustes debido
a que los campos son Editables.

Totales

SubTonal Exents SubTots| Exorerada SubTotal VA 5% SubTors! VA 105%

Figura 68 Wizzard-Detalles- Totales
4) Pagos
En esta seccidn se definen los pagos a realizar o realizados por el DTE.

Pagos

Candicidn operacién Tipa de Pago fonto Moneda

Contado M Efectivo - 200 Guaranies

AGREGAR PAGO @

Figura 69 Wizzard-Pagos

Con el botdn @ se van agregando los distintos pagos realizados sobre la factura con sus
medios de pago.

5) Datos Adicionales

En los datos adicionales del DTE se pueden cargar datos adicionales del documento tributarios.

Datos Adicionales de Facturacion

En esta seccion se cargan los datos adicionales que el facturador puede identificar como
necesarios para ubicar su DTE.

Datos Adicionales

e Perodo de faciuracidn desde Periodo de facturacion hasta Wencimiento del pago

100 09/04/2024 [ 1110412024 [ 19/04/2024

Numerc de Contrato

123123

Figura 70 Datos Adicionales de Facturacion
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Compras Publicas

En esta seccién se deben cargar los datos que identifican a las transacciones que estan

relacionadas a compras Publicas B2G.

6) Confirmacion

Muestra un Resumen de todo el DTE a emitir

Emitir documento electrénico

e 7

Confirmacion Fina

Confirmacién - Factura

EMPRESA

Empresa: RUC: Fecha de Emision:

ISA PARAGUAY SA 800946529 08/04/2024

RECEPTOR

Naturaleza: Tipo de operacién: Nombre: Ruc: Tipo de contribuyente:

Contribuyente B2 PRUEBA 12312353 PERSONA_JURIDICA

Pais: Direccidn:

Paraguay Blanes

DATOS GENERALES

Tipa emisién Tipo impuesto: Transaccidn: ndicador de presencia

Normal VA Venta de mercaderia Operacién presencial

TIMBRADO

Establecimiento: Punto de expedicidn: Timbrado: Niamero:

Espana c/Brasilia. 2do Piso 1 12557716 123124

PAGOS

Condicidn de la operacion: Moneda:

Contado Guaranies
DETALLES DEL PAGO

Tipo Monto Moneda

Efectiva 100 PYG
iTEMS

Codigo Descripcidn Cantidad Precio unitario Descuento Exentas 5% 10%

001 ITEM 1 1 100 0 100

CANCELAR EMISION

Figura 71 Confirmacion Emision

ATRAS CONFIRMAR

Espafia 2028 c/Brasilia
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7) Final

Permite visualizar el KuDE del documento generado.

Emitir documento electrénico

= HycAAHIWGUYNCmVuZHNOcmVhbQplbmRvY... 1 /1 - 80% + [EIE))

INICIO EMITIR OTRO DOCUMENTO

KuDE de Factura electrénica

ﬂ IS4 15APARAGUAY SA

CONSERLICC\C!N
ENSENANZA

Espafia c/Brasilia. 2do Piso

RUC: B0004652.0
Timbrada N': 12557715

Inicio de vigencia: 11/01/2024
Fin de vigencia:

Factura electrénica

N°: 002-001-0123124

Fecha y hora de emision: D8/04/2024 17:5146 Cond. de venta: Bcentade

RUC/documento de identidad: 12312353 Cuotas; -
Mombre o razén social: PRUEEA Moneda: Guarani

Direceién: Blanes

Tipo de operacion: Venta de mercaderia

Ocrean

Codigs

Cantidsd | Precic unitarie

%

1 100

Figura 72 Final Emision de Factura
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5.3 Emitir Nota de Crédito

La Nota de crédito tiene un flujo igual al de la factura con la diferencia que el paso 4 de los pagos
no esta en el flujo y el paso 5 se suplanta por documentos asociados.

Con lo cual el flujo quedaria de la siguiente manera.
1) Datos Generales

Es el primer paso de todos los documentos tributarios, tiene los datos generales del DTE y cuenta
con las siguientes secciones.

Datos de la Empresa

Datos de la empresa

Empress RUCF Tipo®

154 PARAGUAY M 50094652-9 FISICA

Figura 73 Wizzard — Datos Generales - Datos Empresa

Seleccionando la empresa en el combo se carga el RUC y el tipo de empresa de la configuracion,
pero estos datos son editables y pueden se cambiados en caso de ser necesario.

Timbrado

Timbrado

imero de timbrado™

12557716 A Espafia ¢/Brasilia. 2do Piso - 1 e 123123

Figura 74 Wizzard - Datos Generales — Timbrado

En esta seccidn se debe seleccionar el nimero de Timbrado el Establecimiento y cargar el punto
de expedicion, el nimero y la serie de este.

Datos del Establecimiento

Datos del establecimiento

ASUNCION (DISTRITO) - - Espafia o/Brasilia. 2do Piso

conta

aportal.com.py

Figura 75 Wizzard - Datos Generales — Establecimiento
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Los datos del establecimiento son pre cargados desde la configuracion segun la seleccion de
establecimiento realizada en la seccién anterior.

Actividades Econdmicas

Se precargan las actividades econdmicas de la empresa pero el usuario puede deseleccionar
alguna si fuera necesario.

Actividades Econémicas

CONSTRUCCION ENSENANZA

Figura 76 Wizzard - Datos Generales - Actividades Econémicas

Datos Generales de la Emision

Datos generales

Tipo de Emisién Tipa de Impussta Tipo de transaccion ndicadar de presencia

Normal - IVA - Venta de mercaderia - Operacién presendial

Fecha de Emisién
08/04/2024 |

Figura 77 Wizzard - Datos Generales - Datos Generales de la Emision

Haciendo click en el botdn de siguiente se accede a la préxima seccion
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2) Datos del Receptor

En esta seccion se cargan todos los datos del receptor y de la notificacién por correo si se desea

notificar.

Datos del Receptor del Documento

En esta seccidn se cargan todos los datos del receptor del documento y el tipo de operacién que
se va a realizar.

Tipe de Contribuyente’

Datos del receptor
Tipa de oparacién Auc
PERSONA_JURIDICA

snurlezs

Contribuyente
M Blanes

PRUEBA
Distrito Giudad
- ASUNCION (DISTRITO!

umero de cass

1180

umers de telefono

21212121

Figura 78 Wizzard - Datos Receptor - Datos del Receptor del Documento

Notificacion por Correo

En este componente se debe marcar si es necesario notificar via correo del documento tributario

y en qué momento hacerlo.

Notificacién mail

[ Aprobado

Figura 79 Wizzard - Datos Receptor — Notificaciones

Presionando el botén Siguiente se accede a la siguiente seccién
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3) Detalles

En este paso se debe cargar toda la informacidn de los items incluidos en el DTE y los subtotales

por item.

Datos Operacion

Este componente permite cargar los datos de la operacion por item y cargar cada uno de los

iftems que se van a enviar en el DTE.

Datos de la operacién

Mansda *
Guaranies

Condician de anticpa

Cédigo Descripcion

001 ITEM 1

002 ITEM 2

d tips m
Cantidad Precio unitario Descuento Exentas
1 100 0
200 0

Figura 80 Wizzard - Detalles - Datos Operacion

5% 10%

Mediante el botdn @ se despliega la ventana para poder ingresar nuevos items en el DTE.

Agregar Item
Cédiga Interna™
003

Proparcion™

100

WValor Total™

300

Unidad™ Descuen

UNI - o]

Descripeion™ Precio Unitsrio™
ITEM 3 300

Cantidad® Anticipo por item

Afectacidn™

Gravado IVA -

R

Figura 81 Wizzard - Detalles-Datos Operacion - Agregar Item
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Totales

Los Totales son calculados automaticamente por MiFactura pero se pueden hacer ajustes debido
a que los campos son Editables.

Totales

Figura 82 Wizzard-Detalles- Totales
4) Datos Adicionales
En los datos adicionales del DTE se pueden cargar datos adicionales del documento tributarios.

Datos Adicionales de Facturacion

En esta seccién se cargan los datos adicionales que el facturador puede identificar como
necesarios para ubicar su DTE.

Datos Adicionales

Pesiodo de facturacion desde Periodo de facturacion hasta

100 09/04/2024 [ 11/0412024 [

123123

Figura 83 Datos Adicionales de Facturacion

Compras Publicas

En esta seccién se deben cargar los datos que identifican a las transacciones que estan
relacionadas a compras Publicas B2G.

5) Documentos Asociados

En Documentos asociados se cargan los motivos de emisidn de la Nota de Credito y los datos de
la factura asociada.
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Datos de la Nota de Crédito

Datos de la Nota de Crédito/Debito

Motiva emisidn *

Figura 84 Motivo de la Nota de Crédito

Documento Asociado

Documentos asociados

Tipo de documento asocada™

Namero Tipo Namero de comprobante Mamero de resolucion Actions

1 Impreseo B

Figura 85 Documento Asociado a la NC
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6) Confirmacidon

Emitir documento electrénico

o © © © © o :

Confirmacién Fina
Confirmacion - Nota de crédito
EMPRESA
Empresa: RUC: Fecha de Emisidn:
ISA PARAGUAY SA 800946529 08/04/2024
RECEPTOR
Naturaleza: Tipo de operacidn: Nombre: Ruc Tipo de contribuyente:
Contribuyente B2B PRUEBA 12312353 PERSONA_JURIDICA
Pais: Direccién:
Paraguay Blanes
DATOS GENERALES
Tipo emisién Tipo impuesto
Normal Iva
DATOS ADICIONALES
NUmero de contrato: Periodo de facturacidén Periodo de facturacion hasta:
123123 desde: 12/04/2024
09/04/2024
TIMERADO
Establecimiento: Punto de expedicién Timbrado: Nimero:
Espaiia c/Brasilia. 2do Piso 1 12557716 123123
iTEMS
Cadigo Descripcion Cantidad Precio unitario Descuento Exentas 5% 10%
001 ITEM 1 1 100 a 100

CANCELAR EMISION
ATRAS CONFIRMAR

Figura 86 Wizzard - Crear Nota de Credito — Confirmacion
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7) Final

Emitir documento electrénico

= wBVPIwwOKZWSkc3RyZWFICmVuZGOiago5ID... 1 / 1 + | B

KuDE de Nota de crédito electrénica RUC: 800048520
Timbrado N°: 12557716

ISA PARAGUAY SA Inicio de vigencia: 11/01/2024

CONSTRUCCION Nota de crédito electrénica

ENSENANZA N2 002-001-0123123

Espafia c/Brasilia. 2do Piso 2028 - ASUNCION - PARAGUAY

Tel: +55 21 617 1000

Fecha y hora de emisidn: 08/04/2024 18:41:50 Comprobante de Ventss:
RUC/documento de identidad: 12312353 Nombre o razén social: PRUEBA.
Tipo documento asaciado: Impress Establecimiento: 001

Punto de expedicion: 001 Nimero del documento: 0000100

Canthiad |Dia - Descripeién T.Cambio | Precia unitaric | Exsntas

=% 0]

INICIO EMITIR OTRO DOCUMENTO

Fina

Espafia 2028 c/Brasilia
Teléfonos +595 21 3280171
www.isaportal.com.py




_—avay

soq MiIFACTURA X M EACTURA
ISA
Version: 1.1 Pagina: 79 de 161

5.4 Emitir Nota de Debito

La Emisidn de una nota de débito tiene el mismo flujo que la nota de crédito, solo cambia el tipo
de documento.

El documento asociado al igual que para las Notas de Crédito debe ser la factura a la cual se le
esta aplicando el documento.

Con lo cual el flujo quedaria de la siguiente manera.
1) Datos Generales

Es el primer paso de todos los documentos tributarios, tiene los datos generales del DTE y cuenta
con las siguientes secciones.

Datos de la Empresa

Datos de |la empresa

Empresz RUC Tipo*

I5A PARAGUAY - 80094652-9 FISICA

Figura 87 Wizzard — Datos Generales - Datos Empresa

Seleccionando la empresa en el combo se carga el RUC y el tipo de empresa de la configuracion,
pero estos datos son editables y pueden se cambiados en caso de ser necesario.

Timbrado

Timbrado

imerc de timbrads Eseablecimiento

12557716 - Espafia o/Brasilia. 2do Piso - 1 - 123123

Figura 88 Wizzard - Datos Generales — Timbrado

En esta seccidn se debe seleccionar el nimero de Timbrado el Establecimiento y cargar el punto
de expedicion, el nimero y la serie de este.

Datos del Establecimiento

Espafia 2028 c/Brasilia
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Datos del establecimiento

¢/Brasilia. 2do Piso

N (DISTRITO) - ASUNCION (DISTRITO) -

imero de casa Teléfono’
2028 3280171 conta

aportal.com.py

Figura 89 Wizzard - Datos Generales — Establecimiento

Los datos del establecimiento son precargados desde la configuracién segun la seleccion de
establecimiento realizada en la seccién anterior.

Actividades Econdmicas

Se precargan las actividades econdmicas de la empresa, pero el usuario puede deseleccionar
alguna si fuera necesario.

Actividades Econémicas

CONSTRUCCION ENSENANZA

Figura 90 Wizzard - Datos Generales - Actividades Econémicas

Datos Generales de la Emision

Datos generales

Tipo de Emisién Tipa de Impuesta Tipa de transaccién ndicader de presencia
Normal - IVA - Venta de mercaderia - Operacién presendial

Figura 91 Wizzard - Datos Generales - Datos Generales de la Emision

Haciendo click en el botdn de siguiente se accede a la préxima seccién
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2) Datos del Receptor

En esta seccion se cargan todos los datos del receptor y de la notificacién por correo si se desea

notificar.

Datos del Receptor del Documento

En esta seccidn se cargan todos los datos del receptor del documento y el tipo de operacién que
se va a realizar.

Tipe de Contribuyente’

Datos del receptor
Tipa de oparacién Auc
PERSONA_JURIDICA

snurlezs

Contribuyente
M Blanes

PRUEBA
Distrito Giudad
- ASUNCION (DISTRITO)

umero de cass

1180

umers de telefono

21212121

Figura 92 Wizzard - Datos Receptor - Datos del Receptor del Documento

Notificacion por Correo

En este componente se debe marcar si es necesario notificar via correo del documento tributario

y en qué momento hacerlo.

Notificacién mail

[ Aprobado

Figura 93 Wizzard - Datos Receptor — Notificaciones

Presionando el botén Siguiente se accede a la siguiente seccién

Espafia 2028 c/Brasilia
Teléfonos +595 21 3280171
www.isaportal.com.py



l_r'.
I'..

ISA

MIFACTURA X

MIFACTURA

Version: 1.1

Pagina: 82 de 161

3) Detalles

En este paso se debe cargar toda la informacidn de los items incluidos en el DTE y los subtotales

por item.

Datos Operacion

Este componente permite cargar los datos de la operacion por item y cargar cada uno de los

iftems que se van a enviar en el DTE.

Datos de la operacién

Mansda *
Guaranies

Condician de anticpa

Cédigo Descripcion

001 ITEM 1

002 ITEM 2

d tips m
Cantidad Precio unitario Descuento Exentas
1 100 0
200 0

Figura 94 Wizzard - Detalles - Datos Operacion

5% 10%

Mediante el botdn @ se despliega la ventana para poder ingresar nuevos items en el DTE.

Agregar Item
Cédiga Interna™
003

Proparcion™

100

WValor Total™

300

Unidad™ Descuen

UNI - o]

Descripeion™ Precio Unitsrio™
ITEM 3 300

Cantidad® Anticipo por item

Afectacidn™

Gravado IVA -

R

Figura 95 Wizzard - Detalles-Datos Operacion - Agregar Item
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Totales

Los Totales son calculados automaticamente por MiFactura pero se pueden hacer ajustes debido
a que los campos son Editables.

Totales

SubTeral Exenta SubTots| Exorerada SubTotal VA 5%

Figura 96 Wizzard-Detalles- Totales

4) Datos Adicionales

En los datos adicionales del DTE se pueden cargar datos adicionales del documento tributarios.

Datos Adicionales de Facturacion

En esta secciéon se cargan los datos adicionales que el facturador puede identificar como
necesarios para ubicar su DTE.

Datos Adicionales

Perniodo de facturacion desde Periodo de facturacion hasta Wencimiento del pago

100 09/04/2024 D 11/04/2024 D 19/04/2024
Mumero de Contrata

123123

Figura 97 Datos Adicionales de Facturacion

Compras Publicas

En esta seccién se deben cargar los datos que identifican a las transacciones que estan
relacionadas a compras Publicas B2G.
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5) Documentos Asociados

En Documentos asociados se cargan los motivos de emision de la Nota de Débito y los datos de

la factura asociada.

Datos de la Nota de Debito

Datos de la Nota de Crédito/Debito

Motiva emisidn *

Figura 98 Motivo de la Nota de Debito

Documento Asociado

Documentos asociados

Tipo de documento asocada™

Namero Tipo MNumero de comprobante Mamero de resolucién

Figura 99 Documento Asociado a la Nota de Debito

AGREGAR ITEM

Actions
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6) Confirmacidon

En este paso se muestra un resumen de la Nota de Débito a emitir.

Emitir documento electrénico

6 ) 7

Confirmacién - Nota de déhito

Confirmacién Final

EMPRESA

Empresa
ISA PARAGUAY SA

RECEPTOR

Naturaleza

Contribuyente
Pais

Paraguay

DATOS GENERALES

Tipo emisién:

Normal

TIMBRADO

Establecimientor

Espaiia c/Brasilia. 2do Piso

TEMS
Cédigo Descripcién
001 ITEM 1

CANCELAR EMISION

RUC:
80094652-9

Tipo de operacidn
B2B

Direccién:
Blanes

Tipo impuesto:
va

Punto de expedicién:
1

Cantidad

q

Figura 100 Confirmacion de Nota de Debito

Fecha de Emision:

09/04/2024
Nombre: Ruc:
PRUEBA 12312353
Timbrado: Nimero:
12557716 123124
Precio unitario Descuento
100 0

Tipo de contribuyente:
PERSONA_JURIDICA

Exentas 5% 10%

100

ATRAS CONFIRMAR

Espafia 2028 c/Brasilia
Teléfonos +595 21 3280171
www.isaportal.com.py




l_r'.
s

ISA

MIFACTURA X

MIiFACTURA

Version: 1.1

Pagina: 86 de 161

7) Final

Emitir documento electrénico

=  yqDQOezpcNuKYPBBWVWztp8cXJU+AMIYXCA... 1 /1 s + | O D

KuDE de Nota de débito electrénica RUC: 800046520
Timbrado N*: 12557716

ﬂ,rs,q ISA PARAGUAY SA Inicio de vigencia: 11/01/2024
consTruCCOn

Nota de débito electrénica
fia c/Brasiia. 2do Piso 2028 - ASUNCION - PARAGUAY N°: 002 OO SHea 24
Tel: +505 21 220 220

Fecha y hora de emisién: 09104/2024 07:17.07

Nombre o razén social: PRUEEA RUCidocumento de identidad: 12312353
Direccion: Blanes 1160 Telgfono: 21 212121

Factura N°: 001-001-0000001 Fecha: 09104/2024 00:00:00

caoga

Cane| Doscripcion Procia unitario | Excnas.

Joot

INICIO EMITIR OTRO DOCUMENTO

i |rem 100]

Figura 101 Paso Final de la Nota de Debito

Fina
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5.5 Emitir Autofactura

Las AutoFacturas cuentan con un flujo un poco diferente debido a que en este caso el emisor y
receptor del DTE es la misma empresa, es por esto que el paso de los datos del receptor no es
necesario.

1) Datos Generales

Es el primer paso de todos los documentos tributarios, tiene los datos generales del DTE y cuenta
con las siguientes secciones.

Datos de la Empresa

Datos de |la empresa

Empresz RUC Tipo*

I5A PARAGUAY - 80094652-9 FISICA

Figura 102 Wizzard — Datos Generales - Datos Empresa

Seleccionando la empresa en el combo se carga el RUC y el tipo de empresa de la configuracion,
pero estos datos son editables y pueden se cambiados en caso de ser necesario.

Timbrado

Timbrado

imerc de timbrads Eseablecimiento

12557716 - Espafia o/Brasilia. 2do Piso - 1 - 123123

Figura 103 Wizzard - Datos Generales — Timbrado

En esta seccion se debe seleccionar el nimero de Timbrado el Establecimiento y cargar el punto
de expedicion, el nimero y la serie de este.

Datos del Establecimiento

Datos del establecimiento

Departzments * Diserits Gudsa Diraccitn de er
CAPITAL - ASUNCION (DISTRITO) e ASUNCION (DISTRITO) e Espafia o/Brasilia. 2do Piso
\Gmero de cass Teléfons

2028 3280171

Figura 104 Wizzard - Datos Generales — Establecimiento

Los datos del establecimiento son precargados desde la configuracién segun la seleccion de
establecimiento realizada en la seccién anterior.
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Actividades Econdmicas

Se precargan las actividades econdmicas de la empresa, pero el usuario puede deseleccionar
alguna si fuera necesario.

Actividades Econémicas

CONSTRUCCION ENSENANZA

Figura 105 Wizzard - Datos Generales - Actividades Economicas

Datos Generales de la Emision

Datos generales

Tipe de Evisdn Tipe de Impusszs Tipe detranssesién nsicador d presancia

Normal - VA - Venta de mercaderia - Operacién presencial

Figura 106 Wizzard - Datos Generales - Datos Generales de la Emision

Haciendo click en el botdn de siguiente se accede a la préxima seccidn
2) Detalles

En este paso se debe cargar toda la informacion de los items incluidos en el DTE y los subtotales
por item.

Datos Operacion

Este componente permite cargar los datos de la operacion por item y cargar cada uno de los
items que se van a enviar en el DTE.

Datos de la operacién

foneds Condicién del tipo o cambio

Guaranies

Codigo Descripcion Cantidad Precio unitario Descuento Exentas 5% 10%
001 ITEM 1 1 100 0 100
002 ITEM 2 1 200 0 200

Figura 107 Wizzard - Detalles - Datos Operacion
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Mediante el botdn @ se despliega la ventana para poder ingresar nuevos items en el DTE.

Agregar ltem X
Cédign Interna™ Unidad™ Drescuento Descuento %
003 UNI - 0 0
Proporcidn™ Descripcidn™ Precio Unitario™
100 ITEM 3 300 WEEEE
Taza %* Cantdad® Anticipo por item Afactacidn
5 - 1 0 Gravado IVA -
Valar Total*
300
CANCELAR

Figura 108 Wizzard - Detalles-Datos Operacion - Agregar Item

Totales

Los Totales son calculados automaticamente por MiFactura pero se pueden hacer ajustes debido
a que los campos son Editables.

Totales

SubTaotal Exento * SubTotsl Exonerada SubTotal VA 5% SubTotal IVA 103

Figura 109 Wizzard-Detalles- Totales
3) Pagos
En esta seccidn se definen los pagos a realizar o realizados por el DTE.

Pagos

Candicién operacién Tigo de Page” foma Maneda

Contado - Efectivo - 300 Guaranies

AGREGAR PAGO @

Figura 110 Wizzard-Pagos

Con el botdén @ se van agregando los distintos pagos realizados sobre la factura con sus
medios de pago.
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AGREGAR PAGO

Tipo Monto Moneda Acciones

Efectivo 100 PYG

Figura 111 Wizzard - Pagos con Datos

4) Datos Adicionales

En los datos adicionales del DTE se pueden cargar datos adicionales del documento tributarios.

Datos Adicionales de Facturacion

En esta secciéon se cargan los datos adicionales que el facturador puede identificar como
necesarios para ubicar su DTE.

Datos Adicionales

Pesiodo de facturacion desde Periodo de facturacion hasta Wencimiento del pago

100 09/04/2024 |:| 1170472024 D 19/04/2024
Nimero de Contrato

123123

Figura 112 Datos Adicionales de Facturacion

Compras Publicas

En esta seccién se deben cargar los datos que identifican a las transacciones que estan
relacionadas a compras Publicas B2G.

Compras publicas

Facha da emisién

Figura 113 Wizzard - Ingreso de Datos de Compras B2G
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5) Documentos Asociados

En esta seccidon se asocian documentos al documento que se esta emitiendo.

Documentos asociados

Tipo de documento asociado™

- Nimero de comprobante Nimero de resolucian AGREGAR ITEM

Nimero Tipo MNimero de comprobante Nimero de resolucién Actions

=

1 Constancia 123123321

Figura 114 Wizzard - Documentos Asociados

En el caso de las AutoFacturas se debe asociar al documento la constancia de no ser
contribuyente.

6) Datos Especificos AutoFactura

En el caso de la AutoFactura existen Datos que son obligatorios para este tipo de documento y
no para los demas.

En este caso se cargan los datos del Vendedor que en este caso es quien da el servicio de la
autofactura y los datos de donde se provee el servicio.

Datos del Vendedor

Vendedor
Naturaleza del vendedor™ Tipo de documento® Niimero de documento Mombre y apellida™
Mo contribuyente - Cédula paraguaya M 8666666 vendedor 1
Direccion® 253 Departamento * Distrito
Blanes 1180 CAPITAL - ASUNCION (DISTRITO)
Ciusdad?
ASUNCION (DISTRITO) T

Figura 115 Wizzard - AutoFactura - Datos del Vendedor

El vendedor que da el servicio no deberia ser contribuyente de la DNIT, En caso de cargar datos
de una empresa contribuyente la factura es rechazada por la DNIT.
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Datos de Provision

Provisién
Direccidn® Departamentn * Distrito * Ciudad™
Espafia 2028 CAPITAL T ASUNCION (DISTRITO) h ASUNCION (DISTRITO) -

Figura 116 Wizzard- AutoFactura- Datos Provision

7) Confirmacidon

Aligual que para los otros documentos, para la autofactura se muestran los datos del documento

a emitir como un resumen de la AutoFactura.

Emitir documento electrénico

Confirmacién - Autofactura

Confirmacién Fina:

EMPRESA
Empresa RUC: Fecha de Emision:
ISA PARAGUAY SA 800946529 09/04/2024

DATOS GENERALES

Tipo emisian: Tipo impuesta: Transaccion:

Normal VA Venta de mercaderia

TIMERADO

Establecimiento: Punto de expedicidn Timbrado Nimero:
Espaiia ¢/Brasilia. 2do Piso 1 12557716 123123
PAGOS

Condicidn de la operacién: Moneda:

Contado Guaranies

DETALLES DEL PAGO

Tipo Monto Moneda

Efectivo 100 PYG
iTEMS

Cédigo Descripcion Cantidad Precic unitario Descuento

0100 ITEM 1 1 100 0

CANCELAR EMISION

Exentas

5%

100

10%

ATRAS CONFIRMAR

Espafia 2028 c/Brasilia
Teléfonos +595 21 3280171
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8) Final

Emitir documento electrénico

=  58W4AAASFZWawOKZW5ke3RyZWFICmVUZGY...

S ISA

KuDE 2 de Autofactura electrinica

ISA PARAGUAY 54
CONSTRUCCION
Espana c/Brasilia. 2do Piso

RUC: 80094652-9
Timbrado N*: 12557716

N°: 002-001-0123123

Fecha y hara de emisién: 09/04/2024 D7:57:45
RUC/documents de identidsd: 8D094652-0
Nombre o razén social: 1SA PARAGUAY SA
Direccién: Espafia ofBrasilia. 2do Piso

Cond. de venta: Bcentade Ocredita
Custas:-

Moneda: Guarani

Tipo de operacibn: Venta de mercaderia

Cadign

Precio mitario | Desc. | Exenas

=

INICIO EMITIR OTRO DOCUMENTO

wa) o

Figura 117 Wizzard - Emitir AutoFactura - Final

Espafia 2028 c/Brasilia
Teléfonos +595 21 3280171
www.isaportal.com.py

Fina!



soq MiIFACTURA X M EACTURA
ISA
Version: 1.1 Pagina: 94 de 161

5.6 Emitir Nota de Remision

Las Notas de Remisién tienen un Flujo muy similar al resto de los documentos solo que tienen
algunos campos que no deben ser informados y otros son obligatorios.

1) Datos Generales

Es el primer paso de todos los documentos tributarios, tiene los datos generales del DTE y cuenta
con las siguientes secciones.

Datos de la Empresa

Datos de la empresa

Empress RUCF Tipo®

154 PARAGUAY M 50094652-9 FISICA

Figura 118 Wizzard — Datos Generales - Datos Empresa

Seleccionando la empresa en el combo se carga el RUC y el tipo de empresa de la configuracion,
pero estos datos son editables y pueden se cambiados en caso de ser necesario.

Timbrado

Timbrado

lGmerc de timbrada™ Esablecimiene

12557716 e Espafia ¢/Brasilia. 2do Piso - 1 - 123123

Figura 119 Wizzard - Datos Generales — Timbrado

En esta seccidn se debe seleccionar el nimero de Timbrado el Establecimiento y cargar el punto
de expedicion, el nimero y la serie de este.

Datos del Establecimiento

Datos del establecimiento

Departamenta * Distrito Gudad

CAPITAL - ASUNCION (DISTRITO) - ASUNCION (DISTRITO) e Espafia c/Brasilia. 2do Piso

mers de cass® Teléfong

2028 3280171

Figura 120 Wizzard - Datos Generales — Establecimiento

Los datos del establecimiento son precargados desde la configuracién segun la seleccion de
establecimiento realizada en la seccién anterior.
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Actividades Econdmicas

Se precargan las actividades econdmicas de la empresa, pero el usuario puede deseleccionar
alguna si fuera necesario.

Actividades Econémicas

CONSTRUCCION ENSENANZA

Figura 121 Wizzard - Datos Generales - Actividades Economicas

Datos Generales de la Emision

Datos generales

Tipe de Evisdn Tipe de Impusszs Tipe detranssesién nsicador d presancia

Normal - VA - Venta de mercaderia - Operacién presencial

Figura 122 Wizzard - Datos Generales - Datos Generales de la Emision

En el caso de la Nota de Remisidn la Informacidn Fiscal es un campo obligatorio.
Haciendo click en el botdn de siguiente se accede a la préxima seccién
2) Datos del Receptor

En esta seccidn se cargan todos los datos del receptor y de la notificacion por correo si se desea
notificar.

Datos del Receptor del Documento

En esta seccidn se cargan todos los datos del receptor del documento y el tipo de operacidén que
se va a realizar.

Datos del receptor

Tipo de operacian AU

- B2B v 1231235-3

Paraguay - Blanes

ASUNCION (DISTRITO) T

21212121 0985555335 11200

Figura 123 Wizzard - Datos Receptor - Datos del Receptor del Documento
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Notificacion por Correo

En este componente se debe marcar si es necesario notificar via correo del documento tributario
y en qué momento hacerlo.

Notificacién mail

[J Aprobado [] ingresada [] cancelado

Figura 124 Wizzard - Datos Receptor — Notificaciones

Presionando el botén Siguiente se accede a la siguiente seccién
3) Detalles

Los Detalles en las Notas de Remisién tienen un formato particular porque solo se debe informar
un subconjunto de los datos de detalles.

Datos de la operacién

nterno® Deescripeicn Cantidad® Unidad®

oo ITEM 1 1 UNI -

Cédigo Descripcidn Cantidad Acciones

CANCELAR EMISION
RS m

Figura 125 Wizzard - Nota de Remision — Detalle

4) Datos Adicionales
En los datos adicionales del DTE se pueden cargar datos adicionales del documento tributarios.

Datos Adicionales de Facturacion

En esta secciéon se cargan los datos adicionales que el facturador puede identificar como
necesarios para ubicar su DTE.
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Datos Adicionales

Cicle Penodo de facturacion desde Periodo de facturasion hasta Wencimiento del pago

100 09/04/2024 | 11/04/2024 | 19/04/2024

Mimerc de Contrato

123123

Figura 126 Datos Adicionales de Facturacion

Compras Publicas

En esta seccién se deben cargar los datos que identifican a las transacciones que estan
relacionadas a compras Publicas B2G.

Compras publicas

Fachz dz emisién

Figura 127 Wizzard - Ingreso de Datos de Compras B2G
5) Datos del Transporte

En esta seccion se pueden cargar los datos del transportista que realiza el traslado y los datos de
los vehiculos.

Datos del Transportista

Datos del transportista

Contribuyents M ISA PY 123123

cionalidad Nro de documento del chofer

- 20361257 CHOFER 1

ceién del chafer

Blanes 118

Figura 128 Wizzard - Nota de Remision - Datos Transportista
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Datos del Traslado

Datos de la nota de Remisién

Mative de la emisién * Respansable de |2 2misidn Kilometro essimado d recorrido *

Traslado por venta A Descripcién del motivo de emisid Emisor de |a factura e 100

Figura 129 Wizzard Datos del Traslado

Datos Generales del Transporte

Datos generales de transporte

Tipo Modalidad * Responsable del flete ™

Propio - Terrestre - Emisor de |a factura -

Fecha fin

0

Figura 130 Wizzard - Nota de Remision - Datos Generales del Transporte

Establecimiento de Salida

Permite Seleccionar dentro de los establecimientos de la empresa emisora, cual es el
establecimiento desde la que se va a enviar la mercaderia.

Establecimiento salida

Figura 131 Wizzard - Nota de Remision - Establecimiento de Salida

Establecimiento de Entrega

Permite seleccionar dentro de los establecimientos del emisor o cargar los datos de otro lugar.

Establecimiento de entrega

Establecimients Entregs
- NUEVO ESTABLECIMIENTO
Espafia c/Brasilia. 2do Piso -

Namero Establecimiento Acciones

Santiago de Chile

Figura 132 Wizzard - Nota de Remision - Establecimiento de Entrega
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Vehiculos

En esta seccidn se pueden cargar los vehiculos que intervienen en el traslado de la mercaderia.

Vehiculos
Namero Tipo Marca D Matricula Acciones
0 AUTO ISA 123123 AKA 666 5

Figura 133 Wizzard - Nota de Remision — Vehiculos
6) Confirmacion
En este paso se muestra un resumen del documento a emitir.

Confirmacién - Nota de remisién
EMPRESA
Empresa: RUC: Fecha de Emisidn:
ISA PARAGUAY 5A 80094652-9 09/04/2024
RECEPTOR
Naturaleza: Tipo de operacién: Nombre: Ruc: Tipo de contribuyente:
Contribuyente B2B PRUEBA 1231235-3 PERSONA JURIDICA
Pais: Direccion:
Paraguay Blanes
DATOS GENERALES
Tipo emisién: Tipo impuesto
Normal VA
TIMERADO

cimiento: Punto de expedicidn: Timbrado! Ndmero
spafia c/Brasilia. 2do Piso 1 12557716 123123
DATOS DEL TRASLADO
Fecha inicio del traslado Fecha estimada de término del Direccién del punto de partida: Ciudad del punto de partida
1 09/04/2024 traslado: Espaiia c/Brasilia. 2do Piso ASUNCION (DISTRITO)
10/04/2024
Departamento del punto de partida:
CAPITAL
Direccién del punto de entrega Ciudad del punto de entrega : Departamento del punto de entrega
Santiago de Chile ASUNCION (DISTRITO)
CAPITAL

DATOS DE LOS VEHICULOS
Marca: Modelo: Nro. de Chapa:
ISA AUTO AKA 666

iTEms
Cédigo Descripcion Cantidad
001 ITEM 1 1

Figura 134 Wizzard - Nota de Remision — Confirmacion
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7) Final

Emitir documento electrénico

o © © © o © 0

Finz

= KAoAqjKAQASYSPcDQplbmRzdHJIYWOKZWSkb2JqCjkgMCBvYmoK...

KuDE de Nota de remisién electronica RUC: B0094652-8
Timbrado N*: 12557715
“?JSA ISA PARAGUAY SA Inicio de vigencia: 11/01/2024
TR Nota de remision electrénica
Espafia c/Brasilia. 2do Piso 2028 - ASUNCION - PARAGUAY N 002-001-0123123
Tel: 3280171

Fochay hara de smisidn: 0842024 080235

MNombre o razén secial: PRUEBA RUCIdocumento de identidad: 12312353
Direccion: Bianes 1180 Teldfano:

‘ DATOS DEL DESTINATARID

DATOS DEL TRASLADO
Mativa: Trastada por ventas

Fecha de Inicio del Traslado: Fecha estimada de térming del traslado
Direccitn punto de partida Espafia eBrasika. 260 Pisa2028

Giudad ASUNGION (DISTRITO) Departamento CAPITAL

Direccién punto de llegada Saniago de Cnile 1228

Ciudad ASUNCION (DISTRITO) Departamento CAPITAL

DATOS DEL VEHICULO
Marca: IS4 N de Chapa: AKA 556

DATOS DEL CONDUCTOR DEL VEHICULD

Mombre y Apellide: CHOFER 1 RUCICE: 28361257
Direccién: Blanes 118

casigo Gant

Jeor 1

INICIO EMITIR OTRO DOCUMENTO

Figura 135 Wizzard - Nota de Remision - Final
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5.7 Anular Documento

La Anulacién o Evento de Cancelacién es el evento que los emisores pueden emitir cuando un
documento ha sido aprobado por la DNIT y por algin tema del negocio se debe dejar sin efecto.

Siempre y cuando no hayan transcurrido 48hs desde la aprobacién del documento para la
Facturay 168hs para el resto de los documentos.

Para ejecutar una Anulacion desde MiFactura se debe:

1) Acceder al Sistema con un usuario con los permisos (Por mas informacién Acceso al Sistema)

2) Ir al Menu de Documentos en la Barra Lateral

3) Seleccionar Emitidos

4) Buscar el Documento a Anular en la bandeja de emitidos

5) Hacer Click en el botén de Anulacion del Documento Buscado

MiFACTURA = ﬁ SAPARAGUAY  +
e Emitidos i _
Filtros activos
Rangos Inutilizados
o Fecha desde: 08/01/2024 @ Fecha hasta: 08/04/2024 @& =  FILTRADO AVANZADO Limpiar filtros
Recibidos
Eventos
Consultas e Fecha ingreso Numero Tipo de documento Progreso Estado Historico Acciones
2 Personas ~
05/04/2024 17:15:05 002-001-0000001-AA Factura 100% * RECHAZADO © E c
B Instituciones ~
01/04/2024 18:52:40 002-001-0000118-AA Factura 100% * RECHAZADO © E c
3 Paramétricos ~
26/03/2024 14:19:42 001-001-0000009-AA Factura 100% « APROBADO @ E @ @
07/03/2024 15:46:10 002-001-0000008 Factura 100% « RECHAZADO @ E c
26/02/2024 16:33:13 002-001-0000001 Nota de remision 60% « ERROR_ENVIO @ E
Figura 136 Procedimiento de Anulacion
Al hacer click en el icono de anulacién el sistema desplegara la siguiente ventana.
..
Anular documento electronico X

;Confirma la anulacién?

©

CANCELAR ANULAR

Figura 137 Formulario de Anulacion
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6) En este formulario se debe cargar el motivo de la anulacidon que debe ser un String de mas
de 4 caracteres alfanuméricos @

7) Una vez Cargado el motivo se procede a enviar el evento con el botén de Anular. @

5.8 Inutilizar Rangos de Numeracion

La inutilizacion de Rangos de Numeracion permite informarle a la DNIT que cierto Rango de
NuUmero no va a ser utilizado.

Este procedimiento debe ser realizado por los facturadores en situaciones particulares que
impidan registrar Documentos tributarios dentro del rango, por ejemplo, cuando se tiene un
salto en la numeracién o cuando un documento fue rechazado por la DNIT y no existe la
posibilidad de modificarlo para reenviarlo.

Para Inutilizar un rango de numeracién el usuario debe:

1) Acceder al Sistema con un usuario con los permisos necesarios (Acceso al Sistema)

2) Seleccionar Documentos en el Menu Lateral @
3) Seleccionar Rangos Inutilizados @

4) Presionar el botén de Nueva Inutilizacion @
MiFACTURA =

Documentos 0 v Rangos Inutilizados

Emitidos ; .
Filtros activos

Rangos Inutilizados

. Fecha desde: 08/01/2024 ® Fecha hasta: 08/04/2024 ® = FILTRADO AZANZADO Limpiar filtros
LELILLS
Eventos
Consultas
& e Fecha hora ingreso Tipo documento Progreso Nuamero Estado
2 Personas v
02/04/2024 8:47:06 Nota de crédito 100% 001-001-0001000/0001000-AA + APROBADO
Usuarios
Roles 01/04/2024 11:14:25 Factura 100% 001-001-0001000/0001000-AA * ERROR
B instituciones M
19/02/2024 17:48:26 Factura 100% 002-001-0000106/0000110 * RECHAZADO
@ Paramétricos M
19/02/2024 17:45:43 Factura 100% 002-001-0000100/0000105 * RECHAZADO

Mostrar | 10 v

Figura 138 Inutilizar Rango

Una vez que se presiona el botdn se despliega el formulario para ingresar la inutilizacion.
5) En dicho formulario se debe seleccionar el tipo de documento del rango que se desea

inutilizar@
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6) Se debe seleccionar la empresa @ a la que pertenece el rango a inutilizar

7) Es necesario seleccionar el establecimiento donde se va a inutilizar la numeracién @

8) Se debe seleccionar el punto de expedicién del timbrado a inutiIizar

9) También se debe seleccionar el timbrado @

10) Se debe ingresar el motivo por el cual se esta inutilizando la numeracion, el texto debe ser

de al menos 6 caracteres

11) El usuario debe ingresar el numero inicial a inutilizar @
12) Se debe ingresar el numero final del rango a inutilizar @

13) Presionando el botdn de Inutilizar se envia el evento a MiFactura. @

Inutilizar rango numeracién

Tipo documents *@ Ermpresa = @

Factura M ISA PARAGUAY A

Establecimienta * @

Espafia ¢/Brasilia. 2do Piso~

Timbrado * Motivo *

12557716 M MANUAL X 1

® @)

Rango desde =

Punto expedicidn *

“1 -

Rango hasta *

® ®

CANCELAR INUTILIZAR

Figura 139 Formulario de Inutilizacion de Numeracion

La inutilizacién es un evento que MiFactura procesa y que envia a la DNIT, este evento puede

ejecutarse siempre y cuando no existan Documentos Tributarios Electrénicos Emitidos en el

rango.
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5.9 Eventos

En la seccién de eventos los usuarios pueden ingresar eventos tanto de Emisor de Documentos

tributarios como de receptor.

Para acceder a la seccion se debe:

1) Acceder al Sistema con un usuario con los permisos necesarios (Acceso al Sistema)

2) Seleccionar Documentos en el Menu Lateral @

3) Seleccionar Eventos @

MiFACTURA =

B pocumentos ev Eventos registrados

. Seleccione un tipo de evento
Emitidos =

Conformidad

Rangos Inutilizados

Eventos

Figura 140 Eventos Acceso

Evento de Conformidad

El evento de Conformidad es el evento que envian los receptores de documentos para especificar
que estdn de acuerdo con el Documento Tributario Emitido para ellos.

Para acceder a la generacidn de dicho evento se deben presionar el botén identificado como

®

Esa accion permitird visualizar el siguiente formulario:
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o

Figura 141 Eventos — Conformidad

CDC del Documento — Identifica el documento al que queremos aplicar el evento.

Tipo de Conformidad — Permite seleccionar el tipo de conformidad

Fecha y hora de recepcidon — Fecha en la que se recibié el documento

Envio — Se genera automdaticamente y se carga en el campo

Respuesta — Es la respuesta a la invocacién

ONONONONO,

Una vez que se carguen los campos de la solicitud presionando el botén identificado con ®
se ejecuta la accién y se cargan los campos de request y response.
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Evento de Desconocimiento

El evento de desconocimiento es para cuando el receptor de un DTE desea dejar constancia del
desconocimiento sobre el documento.

Contribuyente

ONONONO)

OO

Figura 142 Desconocimiento

CDC del Documento al que se desea registrar el evento

Fecha y hora de emisién del documento

Fecha y hora de recepcion del documento

Tipo de Receptor

Nombre del Receptor

Ruc del Receptor — Necesario solo si es contribuyente

Tipo de Documento — Solo valido cuando es no contribuyente

Numero

Motivo del Evento

Envio — Se carga automaticamente al hacer la solicitud con el evento a enviar

OO0 BO
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® Respuesta — Respuesta de la DNIT sobre el evento enviado

Una vez cargados los campos necesarios se puede enviar el evento utilizando el botdén
identificado como @ en la figura
Evento de Disconformidad

El evento de disconformidad se debe ejecutar cuando se reconoce la emisidon del documento,
pero no se esta conforme por alguna razén con el documento.

e @ Respuests @

Figura 143 Eventos — Disconformidad

CDC del documento al que se le va a aplicar el evento

Motivo del evento

Envio — Se carga automdaticamente al enviar el evento

Respuesta — Se carga automaticamente con la respuesta de DNIT

QOB

Una vez que se carguen los campos de la solicitud, presionando el botén identificado como @
se envia el evento y se espera la respuesta de la DNIT.
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Evento de Notificacion

006 606
©0 006

0]

Figura 144 Eventos — Notificacion

CDC del Documento al que se desea registrar el evento

Fecha y hora de emisién del documento

Fecha y hora de recepcion del documento

Tipo de Receptor

Nombre del Receptor

Ruc del Receptor — Necesario solo si es contribuyente

Tipo de Documento — Solo valido cuando es no contribuyente

Numero

Motivo del Evento

Envio — Se carga automaticamente al hacer la solicitud con el evento a enviar

00O OBG OB

Respuesta — Respuesta de la DNIT sobre el evento enviado
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Evento de Nominacion

El evento de Nominacidn se debe ejecutar cuando se requiere nominar un documento ya emitido
sin nombre del cliente/ razdn social.

Naturaleza®
Contribuyente @
Fais®
Paraguay ®
Numero de :1":<iurrerﬁ."® Nombre del receptor® @

Respuesta: Respuesta:

® O
° EZm

Figura 200 Eventos — Nominacion

CDC del Documento al que se desea registrar el evento

Motivo del evento

Naturaleza del receptor

Tipo de operacion

Pais

Tipo de contribuyente

Ruc del receptor

Tipo de documento

Numero del documento

Nombre del receptor

ONCNCICNONONONORONO
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® Envio — Se carga automaticamente al hacer la solicitud con el evento a enviar

@ Respuesta — Respuesta de la DNIT sobre el evento enviado

6 Configuracion de Empresas

6.1 Crear Empresa

MiFactura es Multi Empresa, desde una misma instancia se pueden manejar los DTE de varias
empresas que tengan la administracién centralizada.

Para poder realizar la configuracion de cada una de las empresas tenemos que definir la empresa
como entidad.

Para crear una nueva empresa el usuario debe:

1) Acceder al Sistema con un usuario que tenga los permisos necesarios. (Acceso al
Sistema ,Permisos)

2) Seleccionar el Men Instituciones en el Menu Lateral @
3) Seleccionar el Sub Menu Empresas @

4) Presionar el botén de Nueva Empresa @
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B < enprese ®
Consultas v Filtros activos
"= FILTRADO AZANZADO Limpiar filtros
2 Personas v
Instituciones e v
Nombre RUC Tipo de contribuyente Acciones
Empresas
Timbrado
PSLINE 80028474-7 PERSONA_FISICA @
Plantillas
Plantillas Correo @
SISCOTEC 80085864-6 PERSONA JURIDICA
Certificados
8 Paramétricos v INTERFASE 12345678-9 PERSONA JURIDICA @
Auditoria
ISA PARAGUAY 80094652-9 PERSONA_FISICA @
Aplicaciones
Configuracién
VISION BANCO S.AEE.CA 80009310-0 PERSONA_JURIDICA ©
SANCOR SEGUROS DEL PARAGUAY S.A. 80052862-0 PERSONA JURIDICA @

Figura 145 Acceso Empresas

Al presionar sobre el botén de Nueva Empresa se despliega el siguiente formulario.

Nombre * RUC* Nombre de fantasia *

ntribuyente * -

Cargar Imagen:

Arrasta un archivo hasta aqui.

O si prefieres..

Seleccionar archive de tu
dispositivo

El archivo seleccionado debe estar en formato .ZIP

o R
© EET

© BT

Figura 146 Formulario Empresa

Una vez en el formulario se deben cargar los datos generales de la empresa @
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La carga de los datos generales implica el llenado de los siguientes datos:

Nombre * RUC* Nombre de fantasia * Tipo de contribuyerte *

SA PARAGUAY SA @ 80094652-9 ISA PARAGUAY

Régimen especial * I8 C5C csc+
CONTABLE @ 2 ® EFGH0000000000000000000000 1:@

Cargar Imagen: Imagen:

Persona Fisica

ll’.
ey

Arrasta un archivo hasta aqui.
O si prefieres.. ISA
Seleccionar archivo de
dispositivo

El archivo seleccionado debe estar en formato .ZIP

Figura 147 Empresa - Datos Generales

En dicho formulario se debe cargar:

. @ Nombre de la Empresa
Ruc de la empresa

o @ Nombre Fantasia de la Empresa

@Tipo de Empresa (Persona Fisica, Persona Juridica)

@ Régimen Especial — Es el régimen especial definido por la DNIT para la empresa en
cuestion.

® Id CSC —Es el id del codigo de Seguridad brindado por DNIT.
. @ CSC — Cddigo de Seguridad asignado por DNIT a la empresa

. Logo — Logo de la empresa para la generacion de los KuDE.

Una vez Cargados los datos Generales se puede o no cargar los datos de @Establecimientos

@ (Configuracién Establecimientos), Actividades Econémicas@ (Configuracién Actividades

Econdmicas) y Obligaciones@ (Configuracién Obligaciones)

5) Una vez cargados los datos se almacena la informacién presionando el boton de Guardar

Empresa @
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6.2 Modificar Empresa

Para modificar los datos de una empresa configurada en MiFctura se deben seguir los siguientes
pasos:

1) Acceder al Sistema con un usuario que tenga los permisos necesarios. (Acceso al
Sistema ,Permisos)

2) Seleccionar el Menu Instituciones@

3) Seleccionar el Sub Menu Empresas @

4) Se debe buscar la empresa y mediante el icono de visualizacion acceder a los datos de

la empresa. @

Documentos v Empresas NUEVA EMPRESA

Consultas v Filtros activos

= FILTRADO AZANZADO Limpiar filtros

o
2 Personas v

Instituciones o hd

Nombre RUC Tipo de contribuyente Acciones
Empresas
Timbrado
PSLINE 80028474-7 PERSONA_FISICA ©
Plantillas
Plantillas Correo ©
SISCOTEC 80085864-6 PERSONA_JURIDICA
Certificados
) Paramétricos v INTERFASE 12345678-9 PERSONA_JURIDICA @
Auditoria
ISA PARAGUAY 800946529 PERSONA_FISICA @ @
Aplicaciones
Configuracion
VISION BANCOS.AEECA 80009310-0 PERSONA_JURIDICA (O]
SANCOR SEGUROS DEL PARAGUAY S.A. 80052862-0 PERSONA_JURIDICA @

Figura 148 Acceso Empresa

5) Unavez seleccionada la empresa se lista el siguiente formulario y se debe presionar el botdn

de Editar para poder acceder a modificar los datos de la empresa. @
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o] - |

Nombre * RUC Nombre de fancasia = Tipo de cantribuyente *
ISA PARAGUAY SA 80094652-9 ISA PARAGUAY Persona Fisica v
Régimen especial * Id C5C cscH
CONTABLE = 2 EFGH000000000000000000000000000!
Cargar Imagen: Imagen:
ATy

Arrasta un archivo hasta aqui.

O si prefieres.. 'sA

Seleccionar archivo de tu
dispositivo

El archivo seleccionado debe estar en formato ZIP

Numero Direcci6n N°® Casa Acciones
2 Espafia ¢/Brasilia. 2do Piso 2028 © E /'
1 Espafia 2028 ©® @ 7

Actividades economicas

Figura 149 Editar Empresa
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Una vez presionado el botén de Edicidn el formulario pasa a modo edicién

Ver Empresa

Namare RUC™ Nombre de fantsia *
ISA PARAGUAY SA 20084652-0 1SA PARAGUAY
Régimen szpecal acsc o
CONTABLE - 2 EFGHO000000000000000000000000000
Cargar Imagen: Imagen:
—aray
”.

Arrasta un archivo hasta aqui

ISA

Seleccionar archivo de tu dispositivo

El archivo seleccionsdo debe estar en formats ZIP

Establecimientos

Namero Direccién N° Casa Acciones

2 Espafia c/Brasilia. 2do Piso 2028 (o)

1 Espafia 2028 @

Actividades econdmicas

Cadigo Actividades Econémicas

2 ENSERANZA

Obligaciones

Figura 150 Empresa Modo Edicion

m # ACTUALIZAR DATOS

Tipo de contribuyents *

Persona Fisica

Acciones

B

+ AGREGAR ESTABLECIMIENTO

+ AGREGAR ACTIVIDAD ECONOMICA

+ AGREGAR TIPO DE OBLIGACION

@Iololo

En el formulario modo edicion se pueden modificar las distintas secciones que componen a la

empresa.

I) Modificar Datos Generales
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pecia

ISA PARAGUAY SA 800946529

CONTABLE

Cargar Imagen: Imagen:

Arrasta un archivo hasta aqui

ATy

l'..

ISA

Figura 151 Empresa Edicion de Datos Generales

Persona Fisica

Esta seccidn del formulario nos permite modificar los datos generales de la empresa

Nombre de la Empresa
RUC de la Empresa

IomMmMmoO®ry

Logo de la empresa

Nombre Fantasia de la Empresa
Tipo de Empresa — Persona Fisica o Juridica
Régimen Especial de la Empresa
Id CSC — Identificador del cédigo de seguridad emitido por la DNIT
CSC — Cédigo de Seguridad emitidos por la DNIT

I) Modificar los establecimientos, en caso de ser necesario se pueden modificar los

establecimientos de la empresa. Por mas informacién Configuracién Establecimientos

IIl) ElI mismo formulario nos permite asociar y desasociar Actividades Econémicas, por mas

informacion Configuracion Actividades Econdmicas

IV) Por ultimo podemos agregar o eliminar Obligaciones de la empresa, por mas informacion

verificar Configuracién Obligaciones

V) Por ultimo para finalizar la operacion se debe hacer click en el botdn de Actualizar Datos de

la parte superior del Formulario.
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7 Configuracion Establecimientos

Los establecimientos en SIFEN son los lugares donde la empresa realiza emisidon de documentos
tributarios. En general los establecimientos se identifican con las sucursales de la empresa.

Dentro de las sucursales puede existir 1 o mds puntos de expedicién que se homologan a las
cajas o los POS que la empresa tenga para emitir los DTE.

La configuracién de los establecimientos se encuentra dentro de la configuracién de la empresa
con lo cual para poder acceder a la misma es necesario entrar al formulario de la empresa.

Para esto se debe seguir el siguiente procedimiento:

1) Acceder al Sistema con un usuario que tenga los permisos necesarios. (Acceso al
Sistema ,Permisos)

2) Seleccionar el Menu Instituciones@

3) Seleccionar el Sub Menu Empresas @

4) Se debe buscar la empresa y mediante el icono de visualizacion acceder a los datos de

la empresa. @

Documentos v Empresas

Consultas v Filtros activos

i}

(=)

= FILTRADO AZANZADO Limpiar filtros

Personas v

Instituciones o v

De

Nombre RUC Tipo de contribuyente Acciones
e Empresas
Timbrado
PSLINE 80028474-7 PERSONA_FISICA @
Plantillas
Plantillas Correo ©
SISCOTEC 80085864-6 PERSONA_JURIDICA
Certificados
@ Paramétricos v INTERFASE 12345678-9 PERSONA_JURIDICA (O]
Auditoria
ISA PARAGUAY 800946529 PERSONA_FISICA @ @
Aplicaciones
Configuracion
VISION BANCOS.A.ECA 80009310-0 PERSONA_JURIDICA (&3
SANCOR SEGUROS DEL PARAGUAY S.A. 80052862-0 PERSONA_JURIDICA @

Figura 152 Establecimientos Acceso Empresa

5) Unavez en el formulario de la empresa se debe editar la empresa
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Ver Empresa

Nombre * RUC *
ISA PARAGUAY SA 80094652-9
Régimen especial * 1d C5C *
CONTABLE < 2
Cargar Imagen: Imagen:
Arrasta un archivo hasta aqui.
O si prefieres..
Seleccionar archivo de tu
dispositivo
El archivo seleccionado debe estar en formato ZIP
Establecimientos
Numero Direcci6n
2 Espafia ¢/Brasilia. 2do Piso
1 Espafia

Actividades economicas

Mormbre de fantasia =

ISA PARAGUAY

C5C*
EFGH0000000000000000000000000001

T
".

ISA

] -

Persona Fisica v

Tipo de cantribuyente *

+ AGREGAR ESTABLECIMIENTO

N°® Casa Acciones
2028 @ B 7
2028 @ & 7

Figura 153 Establecimientos - Empresa

Y el Formulario se visualiza de la siguiente manera.

+ AGREGAR ACTIVIDAD ECONOMICA
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Ver Empresa m

Nombre = RUC™ Nombre de fanasia * Tipo de conwibuyente *
ISA PARAGUAY SA 200946529 ISA PARAGUAY Persona Fisica -
Régimen especial = dcsCc™ s
CONTABLE - 2 EFGH0000000000000000000000000000
Cargar Imagen: Imagen:

Ay

V' /
Arrasta un archivo hasta aqui

ISA

Seleccionar archivo de tu dispositivo

El archivo seleccionada debe estar en formata ZIP

Establecimientos + AGREGAR ESTABLECIMIENTO

Niimero Direccién N° Casa Acciones
2 Espafia c/Brasilia. 2do Piso 2028 ®@ ®B 7
1 Espafia 2023 ®@ ®B 7

Actividades econdmicas + AGREGAR ACTIVIDAD ECONGMICA

Codigo Actividades Econdmicas Acciones

2 ENSERANZA ®

Obligaciones + AGREGARTIPO DE OBLIGACION

@Iololo

Figura 154 Establecimientos - Editar Empresa

Una vez editado el formulario se puede acceder a la configuracién de cada uno de los items de
la empresa.

La seccién que nos permite configurar los establecimientos se muestra de la siguiente manera:

EStab‘e‘:imientos ®
Namero Direccién N° Casa mem

2 Espafia o/Brasilia. 2do Piso 2028 @ ®B 7

1 Espafia 2028 ® B 7

Figura 155 Establecimientos Editar
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7.1 Agregar Establecimiento

Si lo que queremos es agregar un nuevo establecimiento debemos presionar el botdn

identificado como @ de la Figura ESTABLECIMIENTOS EDITAR.

Cuando hacemos click sobre el botdn se despliega el siguiente formulario.

Agregar Establecimiento

@ @ Cepartzmenta

CAMCELAR GUARDAR DATOS

Figura 156 Agregar Establecimiento

Numero de Establecimiento — Es el nimero que identifica el establecimiento,
debe ser igual al nimero que esta habilitado en el timbrado de la SET y debe ser
Unico en la empresa.

Nombre Comercial del Establecimiento — Es un campo informativo que puede
utilizarse por ejemplo para los KuDE.

Departamento — Cddigo del departamento donde se encuentra el
establecimiento

Distrito — Codigo del Distrito donde se encuentra el establecimiento

Ciudad — Cédigo de la Ciudad donde se encuentra el establecimiento

Direccion — Nombre de la calle o la interseccion donde se encuentra el
establecimiento

Numero de casa donde se encuentra el establecimiento

Indicacién de la ubicacion

ONONGNORONOINOINOC,
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Teléfono del establecimiento

Email del establecimiento

Es importante notar que estos campos son los que se envian como datos del emisor cuando

MiFactura autocompleta la informacion.

El campo email adicionalmente se utiliza para enviar los correos cuando se configura que los

emails sean por establecimiento.

Para que los cambios se agreguen se debe presionar el botdn identificado como @ en lafigura

Establecimiento Agregar

Para que el cambio se guarde en la Empresa se debe presionar el botdn identificado como ®

de la figura Establecimientos Editar Empresa

7.1 Modificar Establecimiento

Si lo que queremos es Modificar un establecimiento se debe seleccionar la opcidn @ de la

figura Establecimientos Editar.

Una vez seleccionada se desplegard el siguiente formulario:

Editar Establecimiento

Mimeeo: Denominacion Co -

2 @ Soluciones e|®are
Ciudad Direccidn:
ASUI\CIC-NITO) v Espafia E.*'Brao Piso
Tel&fono: Email:

3280171 @ contacto@isa@com.py

Departamento

CAPITAL

Nomero de casa

2028

®
0

Estado

- ASUNCION (

CAMCELAR

@ -

@
=xra

GUARDAR DATOS

Figura 157 Establecimiento Modlificar

En el formulario se pueden modificar todos los datos del establecimiento.
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Numero de Establecimiento — Es el nUmero que identifica el establecimiento,
debe ser igual al nimero que estd habilitado en el timbrado de la SET y debe ser
Unico en la empresa.

Nombre Comercial del Establecimiento — Es un campo informativo que puede
utilizarse por ejemplo para los KuDE.

Departamento - Cddigo del departamento donde se encuentra el
establecimiento

Distrito — Cddigo del Distrito donde se encuentra el establecimiento

Ciudad — Cddigo de la Ciudad donde se encuentra el establecimiento

Direccion — Nombre de la calle o la interseccion donde se encuentra el
establecimiento

Numero de casa donde se encuentra el establecimiento

Indicacidn de la ubicacion

Teléfono del establecimiento

Email del establecimiento

SO NONONONONO NONO/NOC,

Para que los cambios se vean impactados en la empresa se debe presionar el botdn identificado

COmo como @ en la figura Establecimientos Modificar.

Para que el cambio se guarde en la Empresa se debe presionar el botén identificado como @
de la figura Establecimientos Editar Empresa

7.2 Eliminar Establecimiento

Para eliminar el establecimiento se debe acceder a la pantalla de Establecimientos y utilizar la

opcion @ del listado de establecimientos.

El sistema solicitara confirmacion
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Eliminar Item X

;Esta seguro que desea eliminar el establecimiento con direccion "Espafia™?

ccEAR m

Figura 158 Establecimientos Eliminar

Una vez eliminado el establecimiento del listado se debe utilizar el botén de guardar la empresa
para persistir los datos.

Botdn identificado como ® de la figura Establecimientos Editar Empresa

8 Configuracion Actividades Econdmicas

Las actividades econdmicas son declaradas por parte de las empresas ante la DNIT segun el tipo
de empresa y el rubro de la misma, en SIFEN se deben informar los mismos que estan
configurados en Marangatu,

La configuracion de las actividades econdmicas se encuentra dentro de la configuracion de la
empresa con lo cual para poder acceder a la misma es necesario entrar al formulario de la
empresa.

Para esto se debe seguir el siguiente procedimiento:

1) Acceder al Sistema con un usuario que tenga los permisos necesarios. (Acceso al
Sistema ,Permisos)

2) Seleccionar el Menu Instituciones@

3) Seleccionar el Sub Menu Empresas @

4) Se debe buscar la empresa y mediante el icono de visualizacion acceder a los datos de

la empresa. @
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Consultas v Filtros activos
= FILTRADO AZANZADO Limpiar filtros
2, Personas v
Instituciones e v
Nombre RUC Tipo de contribuyente Acciones
Empresas
Timbrado
PSLINE 80028474-7 PERSONA_FISICA @
Plantillas
(- 2. P EeTE SISCOTEC 80085864-6 PERSONA_JURIDICA @
Certificados
&) Paramétricos ~ INTERFASE 123456789 PERSONA_JURIDICA (&3
Auditoria
ISA PARAGUAY 80094652-9 PERSONA_FISICA @ @
Aplicaciones
Configuracion
VISION BANCO S.A.E.CA 80009310-0 PERSONA_JURIDICA @
SANCOR SEGUROS DEL PARAGUAY S.A. 80052862-0 PERSONA_JURIDICA @

Figura 159 Actividades Acceso Empresa

5) Unavez en el formulario de la empresa se debe editar la empresa

] -

Nombre * RUC* Nombre de fantasia * Tipo de contribuyente *
ISA PARAGUAY SA 80094652-9 ISA PARAGUAY Persona Fisica 9
Régimen especial * 14C5C* csc+
CONTABLE @ 2 EFGHO00000000000000000000000000!
Cargar Imagen: Imagen:

Arrasta un archivo hasta aqui.
O si prefieres.. 'SA

Seleccionar archivo de tu
dispositivo

El archivo seleccionado debe estar en formato .ZIP

Namero Direccion N° Casa Acciones
2 Espafia ¢/Brasilia. 2do Piso 2028 © ®E 7
1 Espafia 2028 ® ® 7

Actividades econémicas

Figura 160 Actividades - Empresa
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Y el Formulario se visualiza de la siguiente manera.

Ver Empresa m # ACTUALIZAR DATOS

Nermr s fareasia © Tips de enmibuysre:

15A PARAGUAY

RUC™

80094652-9

Persona Fisica

154 PARAGUAY SA

acsce oo

Régimen especiai -
CONTABLE M 2 EFGHO0000000000000000000000C0000
Cargar Imagen: Imagen:
_
A .

".

Arrasta un archiva hasta aqui
ISA

Establecimientos

+ AGREGAR ESTABLECIMIENTO

Nimero Direccion N° Casa Acciones
2 Espaiia JBrasilia. 2da Piso 2028 @ & 7/
1 Espafiz 2028 ® ® 7
Actividades econémicas
Acciones

Codigo Actividades Econémicas

2 ENSERANZA B

+ AGREGAR TIPO DE OBLIGACIGN

Obligaciones

@Io

Figura 161 Actividades Editar Empresa

La seccidn de las Actividades Econdmicas esta identificada como @ de la figura.

@ + AGREGAR ACTIVIDAD ECONOMICA

Acciones

Actividades econdmicas

Codigo Actividades Econdmicas

]

ENSERNANZA

CONSTRUCCION 7]

Figura 162 Actividades Econémicas Editar

8.1 Asociar Actividad Econdmica

Dado que las actividades econdmicas estan predefinidas por la DNIT, el asociar una actividad
econdmica se reduce a seleccionar las actividades de la lista habilitada en la instancia.
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Para esto se debe presionar el botén identificado como ® en la figura
ACTIVIDADES ECONOMICAS

Agregar Actividad Econdmica X

Actividad Econdmica
CONSTRUCCION @ -

CANCELAR AGREGAR ACTIVIDAD ECONOMICA

Figura 163 Actividades Econdmicas — Asociar

En el componente identificado como @ se selecciona la actividad que se desea asociar y con

el botdn identificado como @ lo asociamos a la empresa.

Para que los cambios se persistan se deben actualizar los datos de la empresa utilizando el botdn

identificado como ® en la figura ACTIVIDADES EDITAR EMPRESA

8.2 Desasociar Actividad Econdmica

Para desasociar una actividad econdmica a una empresa debemos buscar la actividad que
qgueremos desasociar en el formulario de la empresa y presionar el botén identificado como

de la figura ACTIVIDADES ECONOMICAS

Para que los datos se persistan en la base de datos tenemos que presionar el botdn identificado

como @ de la figura ACTIVIDADES EDITAR_EMPRESA
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9 Configurar Obligaciones

Las obligaciones son declaradas por parte de las empresas ante la DNIT para simplificar la
declaracion de la RG90.

La configuracion de las obligaciones se encuentra dentro de la configuracién de la empresa con
lo cual para poder acceder a la misma es necesario entrar al formulario de la empresa.

Para esto se debe seguir el siguiente procedimiento:

1) Acceder al Sistema con un usuario que tenga los permisos necesarios. (Acceso al
Sistema ,Permisos)

2) Seleccionar el Menu Instituciones@

3) Seleccionar el Sub Menu Empresas @

4) Se debe buscar la empresa y mediante el icono de visualizacion acceder a los datos de

la empresa. @

Consultas v Filtros activos

= FILTRADO AZANZADO Limpiar filtros
Personas v

o
=

Ea Instituciones o v

Nombre RUC Tipo de contribuyente Acciones
e Empresas
Timbrado
PSLINE 80028474-7 PERSONA_FISICA @
Plantillas
Rt =lonee SISCOTEC 80085864-6 PERSONA_JURIDICA ©
Certificados
&) Paramétricos ~ INTERFASE 123456789 PERSONA_JURIDICA (&3
Auditoria
ISA PARAGUAY 80094652-9 PERSONA_FISICA @ @
Aplicaciones
Configuracion
VISION BANCO S.A.E.CA 80009310-0 PERSONA_JURIDICA @
SANCOR SEGUROS DEL PARAGUAY S.A. 80052862-0 PERSONA_JURIDICA @

Figura 164 Obligaciones Acceso Empresa

5) Unavez en el formulario de la empresa se debe editar la empresa
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Ver Empresa

Nombre * RUC *
ISA PARAGUAY SA 80094652-9
Régimen especial * 1d C5C *
CONTABLE i 2
Cargar Imagen: Imagen:
Arrasta un archivo hasta aqui.
O si prefieres..
Seleccionar archivo de tu
dispositivo
El archivo seleccionado debe estar en formato ZIP
Establecimientos
Namero Direccion
2 Espafia c/Brasilia. 2do Piso
1 Espafia

Actividades econdmicas

Nombre de fantasia *

ISA PARAGUAY

CsC*

] -

Tipe de cantribuyente *

Persona Fisica 9

EFGH0000000000000000000000000001

vy

Sy

ISA

N® Casa

2028

2028

Figura 165 Obligaciones - Empresa

Y el Formulario se visualiza de la siguiente manera.

+ AGREGAR ESTABLECIMIENTO

Acciones
® B 7
©® B 7/

+ AGREGAR ACTIVIDAD ECONOMICA
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Ver Empresa

ISA PARAGUAY SA
Régimen sspacizl ©

CONTABLE

Cargar Imagen:

Arrasta un archivo hasta aqui.

Osiprefieres,

Seleccionar archivo de tu dispositivo

El archive seleccionado dete estar en farmata ZIF

Establecimientos

Namero

Actividades econémicas

Cédigo

Obligaciones

La seccidén de las Obligaciones esta identificada como @ de la figura.

Obligaciones

Cédigo

143

Direccién

RuC*
80004652-9
acsct

2

Imagen

Espafa c/Brasilia. 2do Piso

Espafta

Actividades Econdmicas

ENSERANZA

P74

ISA

Normbre e fantasia *
ISA PARAGUAY

ac
EFGH0000000000000000000000000000

N° Casa

2028

2028

Figura 166 Obligaciones Editar Empresa

Descripcién

TRIBUTO UNICO MAQUILA

Figura 167 Obligaciones Editar

Tipo de can

Persona Fisica

Acciones

Acciones

m # ACTUALIZAR DATOS

ribuyents *

+ AGREGAR ESTABLECIMIENTO

+ AGREGAR ACTIVIDAD ECONOMICA

+ AGREGARTIPO DE OBLIGACION

@Io

@ + AGREGAR TIPO DE OBLIGACIGN

Acciones

®
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9.1 Asociar Obligacion

Para Asociar una obligacion se debe seleccionar el botéon de Agregar Tipo de Obligacion
identificado como @ en la figura OBLIGACIONES.

Al hacer Click se desplegara el siguiente formulario

Agregar obligacion nueva X

Obligacian
@ N

Figura 168 Obligaciones Asociar
Seleccionando la obligacién en el componente identificado como @ y confirmando con el

botdn identificado como @ se ingresa la obligacién a la empresa.

Para persistir los datos en la empresa se debe presionar el botén identificado como @ dela
figura OBLIGACIONES EMPRESA

9.2 Desasociar Obligacion

Para desasociar una obligacion de una empresa se debe buscar la obligacidn a desasociar y

presionar el botén identificado como de la figura OBLIGACIONES.

Se desplegara un mensaje de confirmaciéon como el siguiente

Eliminar Item X

:;Esta seguro gque desea eliminar Iz actividad econdmica "CONSTRUCCION"?

Una vez confirmado para persistir los datos en la empresa se debe presionar el botén

identificado como ® de la figura OBLIGACIONES EMPRESA
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10 Configuracion de Timbrados

Para acceder a la configuracién de timbrados debemos se debe seguir el siguiente procedimiento

1) Acceder al Sistema con un usuario que tenga los permisos necesarios. (Acceso al
Sistema ,Permisos)

2) Seleccionar el Menu Instituciones@

3) Seleccionar el Sub Menu Timbrados @

La ventana que se visualiza es la siguiente:

MiIFACTURA = 0 e -
8 e V Timbrado @
Consultas ~ Filtros activos
= Amcosmzbs Lmpisrfitos
2L Personas ~
Instituciones o
Empresa Nimero Inicio de Vigencia Acciones
Empresas
e imbrado
PSLINE 12341238 2610222024 @
Plantillas
Plantiles Careo SANCOR SEGUROS DEL PARAGUAY S A 15000777 1500172024 @
Certificados
& Paramérricos v SEGUROS GENERALES SA - SEGESA 12558710 15001/2024 @
Auditorta
- ANDE 111111 1500172024 @
Aplicaciones
Configuracién
IS PARAGUAY 12557716 1110142024 @
VISION BANCO SAE.CA 1515151515 1110172024 @
ostror 10 v B

Figura 169 Menu Timbrados
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10.1 Agregar Timbrado

Para agregar un nuevo timbrado se debe presionar el botdn identificado como @ en la figura
164. Menu Timbrados.

Una vez presionado el valor se desplegara la siguiente ventana:

Nuevo Timbrado m
Empresa nicio de vigencia: o
@ « || tomero tmorado @ @ o

®

Figura 170 Timbrados Crear

En este formulario se debe cargar:

. @La empresa a la que se le asigna el timbrado
. @ El nimero de timbrado asignado por la DNIT

. @ La fecha de inicio de vigencia de dicho timbrado

Adicionalmente con el botdn identificado como @ podemos agregar rangos de numeracién
para habilitar que se pueda facturar para ese rango dentro del sistema.

Para ver el uso de la configuracién de los rangos de emisién ver RANGOS DE NUMERACION

Una vez que se cargaron los datos y los rangos de emisién deseados con el botdn identificado

como ® se guardan los datos y se crea un nuevo timbrado.

10.2 Modificar Timbrado

Para modificar el timbrado debemos llegar al menu de timbrados como se describe en la figura
164 Menu Timbrados.
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Una vez en el menu debemos buscar el timbrado que queremos modificar y hacer click sobre el

botdn de visualizacion

una vez que hacemos click se desplegara el formulario de timbrado

con todos los datos cargados.

Editar Timbrado

Empress

SA PARAGUAY

Rangos Timbrado

Establecimiento

Punto de expedicién

1

Inicio i viganeia:

1170112024

Tipo

NOTA_REMISION

Figura 171 Timbrado

Rango

1-9999999

o] -

+ AGREGAR RANGO

Acciones

B

Con el botdén de Editar identificado como @ el formulario pasa a estar en edicién y permite

cambiar los campos.

Editar Timbrado

Rangos Timbrado

Establecimiento

1

Con el formulario en Edicién se pueden cambiar los distintos pardmetros del timbrado:

Punto de expedicién

1

Inicio de vigancia:
1100172024

Tipo
NOTA_REMISION
NOTA_DEBITO

NOTA_CREDITO

Figura 172 Timbrado Edicion

. @ Empresa a la que esta asociada la empresa

. Numero de Timbrado asignado por la DNIT

. @ Fecha de Inicio de Vigencia

Con los controles @,@,@ se pueden agregar, modificar y eliminar rangos de

numeracion.

@ o

Rango

19999999
1-9999999

1-9939999

/7

m GUARDAR TIMBRADO

©

@ + AGREGAR RANGO

Acciones

)

M

B

2]

-®

7

Vs
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Una vez finalizada la modificacién con el Botén de Guardar @ se persisten los datos.

10.3 Rangos de Numeracion

Los Rangos de Numeracién se configuran dentro del timbrado de la empresa.

Estos rangos permiten restringir los nimeros de Documento tributario que entran en la
plataforma para ser procesado.

Para llegar a la pantalla de Rangos se debe seguir los mismos pasos que para acceder al timbrado.

Editar Timbrado m GUARDAR TIMBRADQ

©
ISA PARAGUAY ® - 12557716 11/01/2024 @ D
OREZzzN

Establecimiento Punto de expedicion Tipo Rango Acciones

1 1 NOTA_REMISION 1-9999999 @ -} Vi @

1 1 NOTA_DEBITO 1-9999999 -} Va

Figura 173 Rangos de Numeracion
Agregar Rango de Numeracion
Para agregar un nuevo Rango de numeracién vélido para MiFactura se debe hacer click en el

botdn de Agregar Rango Identificado como @ nos permite agregar un nuevo timbrado con la
siguiente ventana.

Agregar Rango X

Establecimiznto Tipo Documento

=3

CANCELAR AGREGAR

Figura 174 Rangos de Numeracion — Agregar

En el formulario se debe:

) @ Seleccionar el Establecimiento
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@ Cargar el Punto de Expedicion

. @ Seleccionar el tipo de documento para el que se esta cargando el rango

@ Cargar el valor inicial del rango

. @ Cargar el valor final del rango

Una vez que se cargaron todos los campos con el botén identificado como @ se guardan los
datos en el timbrado.

Para que se persista el rango se debe presionar el botén identificado como @ en la figura
RANGOS NUMERACION

Modificar Rango de Numeracion

Para modificar el rango ya creado se debe acceder al timbrado y con la opcién ® gue aparece
en la vista de rangos.

Al hacer click en el botdn se desplegard el siguiente formulario

Editar rango X

Estzblecimiento Puntc expedicidn: Tipo Documents Rango desde
Espafia @ N 1 @ NOTA_REMI SIC-® T 1 @

Rango hasta

9999999

Figura 175 Modlificar Rango de Numeracion

Mediante el formulario se pueden modificar todos los campos del rango de numeracidn y al
presionar el botén identificado como @ para guardar los cambios y para que los mismos se

persistan en el timbrado se debe presionar el botdn identificado como @ en la figura
RANGOS NUMERACION

Eliminar Rango de Numeracién

Para eliminar un Rango de numeracién al igual que para todas las operaciones de Rangos es
necesario acceder al timbrado correspondiente.

Espafia 2028 c/Brasilia
Teléfonos +595 21 3280171
www.isaportal.com.py




e /4

soq MiIFACTURA X M EACTURA
ISA
Version: 1.1 Pagina: 137 de 161

Una vez en el timbrado se debe buscar el Rango a eliminar y presionar el botdn identificado

como @ en la figura RANGOS NUMERACION

11 Configuracion de Plantillas

Las Plantillas en MiFactura son los templates que definen como se va a generar un KuDE para
una empresa y tipo de documento.

Cada Empresa puede definir 1 o mas Plantillas por tipo de documento e invocarlas al momento
de generar los DTE.

Para acceder a la vista de configuracidn de plantillas se debe seguir el siguiente procedimiento

1) Acceder al Sistema con un usuario que tenga los permisos necesarios. (Acceso al
Sistema ,Permisos)

2) Seleccionar el Menu Instituciones@

3) Seleccionar el Sub Menu Timbrados @

La ventana que se visualiza es la siguiente:

MiFACTURA = [ ¢ RET
8 vowmerez v plantillas @ [ romrinin |
Consultas v Filtros activos

= FLTRADOAZANZADO  Limpiarfiltros

2 personas ~

Instituciones

Nombre de a Plantilla Empresa Tipo Timbrado Acciones
Empresas
Timbrado
AUTOFACTURA ISA ISA PARAGUAY. AUTOFACTURA_ELECTRONICA @
‘Plantillas
Plandlas Correa NotaCredito_ISA 154 PARAGUAY NOTA_CREDITO [
Certificados
@& Paramétricos v AUTOFACTURA_ITAU 15A PARAGUAY AUTOFACTURA_ELECTRONICA @
NOTA_DE_CREDITOLITAU 154 PARAGUAY NOTA_CREDITO [
NOTA_DEBITO_ISA 1SA PARAGUAY NOTA_DEBITO @
NOTA_CREDITO_PSLINE 154 PARAGUAY NOTA_CREDITO [
NOTA_REMISION_ISA ANDE NOTA_REMISION @
NOTA_REMISION_PSLINE PSLINE NOTA_REMISION [
Remision_[SA SANCOR SEGURCS DEL PARAGUAY S A NOTA_REMISION @
e a:
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11.1 Agregar Plantilla

Para agregar una nueva Plantilla debemos acceder a la configuracién de plantillas y presionar el

botdn identificado como @ en la figura de PLANTILLAS.

Una vez presionado el botdn se desplegara el siguiente formulario.

Nueva Plantllla m
Empresa Tipa de Plantil o

Cargar Logotipo:

Arrasta un archivo hasta aqui

ACTUALIZAR

Nimero de serie
® ACTUALIZAR ®

Baimagen-tempiate

Figura 177 Plantilla de Documento

Los campos que se deben cargar en la plantilla son:

@Nombre de la plantilla — Identificador de la plantilla para los servicios que generan

o
los KuDE

. Tipo de Documento — Tipo de documento para el cual se asigna la plantilla

. @ Empresa — Empresa a la cual se asocia la plantilla

. @ Tipo de Hoja — Tipo de Hoja a Generar
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. @ Fuente — Fuente a utilizar en la generacién

al de la empresa se puede cargar el logo en formato png.

® Logo de la Plantilla — En caso de querer un logo especifico para la plantilla distinto

. @ Marcar por defecto — Hace que la plantilla sea utilizada como plantilla por defecto

cuando hay mas de 1

° @ Cédigo de la plantilla — Es el cddigo de la generacién de la plantilla.

El componente identificado como @ permite modificar los parametros para previsualizar la

plantilla con un documento particular.

Una vez que todos los campos estan cargados se debe utilizar el campo @
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11.2 Modificar Plantilla

Para modificar una plantilla precargada se debe acceder a la configuracion de plantillas, buscar

la plantilla que se desea modificar y utilizar el botén identificado como @ ( ) para
visualizar el documento.

Una vez seleccionado el sistema cargara el formulario con toda la informacién en modo lectura.

Editar Plantilla

Cargar Logotipo: Imagen:

SFISA

asta aqu

Seleccionar archivo de tu dispositivo

FinT#f] KuDE do Factura eloctronica RUC: 80094652-9
Timbrado N'i 12557716
“GG ISA 15APARAGUAY SA Inicio de vigencia 1101/2024

CONSTRUCCION Fin do vigencia:
ENSERANZA Factura electronica
Espana c/Brasiia. 200 Piso N': 0020010123124

Fecha y hora de emisién: DUDLZ024 175145 Cond. doventar  [conade  Joradio

RUCdocumento de identidads 12112353 Cuotas:

% Nombre o razen sacial: PRUESA Moneda: Gesran
Direcciém Rases Tipo de operaciéns Verta do mercaders
T T T 1

Figura 178 Plantilla Lectura

Para cambiarlo a modo edicidon se debe presionar el botén identificado como @ y el

formulario pasara a modo edicién.
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Una vez en modo edicidn se podran cambiar todos los campos del formulario.

Editar Plantilla m GUARDAR PLANTILLA
Nombre de |z plantilla Empresa Tipo de Documento™ i

fantilla *
FACTURA_ISA ISA PARAGUAY e Factura © e A@ T

Cargar Logotipo: Imagen:

ARIAL

s ®

ag ISA
Arrasta un archivo hasta aqui

O sl prefieres..

o
@ & del documento eleczranico
PREVISUALIZAR D) copiar 23546 ACTUALIZAR

[:v {:padding 20 :spacing 5 font-size 7} Eshlemisr

Cédiga de plantills*

[h {:barder true ;padding 5 :font-size 9}

[:img {ref "logo” :weight O :ratio 1.46}]

[:v {:padding 2 :spacing 2}

[:p {:b true} "KUDE de " :dDesTIDE]

Lpl

[:p :dNomEmI]

(into [:v] {map (fn [x] [p (.getTextContent x)I) (xml* "dDesActEco")))

[:p {:max-width 300} :dD\'Em@ S
[:v {:padding 2 :spacing 2} @

(field {0 "RUC: " :dRucEm "-" :dDVEmI)
(field {3 "Timbrado N°: " :dNumTim)
(field {imax-width 300} "Inicio de vigencia: " :dFelniT#f)

Punto de Expedicidn

(field {} "Fin de vigencia: " :dFeFinT#) KuDE do Factura sloctrénica RUC: 800946529
Timbrade N°t 12557716
[:p {:b true} :dDesTIDE] Gg ISA 15/ PARACGURY SA Inicio de vigencia: 11,01/2024
i pges s s CONSTRUCCION Fin de vigencia:
(field {} "N®: " :dEst " :dPunExp "-" :dNumDorc) ENSENANZA Pt o
T Espafia c/Brasiia. 2do Piso N3 002-001-0123124
1 Focha y hora do smisién: 050412024 1751145 Cond. doventa:  [conado  [Jcredte
RUC/documento de identidad: 12312753 Cuotas: -
“h (:padding 7 border true sfont-size 8) Mantho & rande Sanial PriESA Miam s Gomeaa
Direcclén: Banes Tipo de operacién: Venta de mercaderia
[:table-lavout {:cols 2 :spacing 5}
T p—— [ — [ [m
TEw 1 Jonr w| o a o )

Figura 179 Plantilla Editar

El componente identificado como @ permite modificar los datos para poder visualizar el KuDE

generado en @

Una vez realizados los ajustes se debe presionar el botén de Guardar ®
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12 Configuracion de Plantillas de Correo

Las plantillas de correo definen el formato de las notificaciones que se realizan por correo vy el

evento en el cual se envian.

Para acceder a dicha configuracion el usuario debe:

1) Acceder al Sistema con un usuario que tenga los permisos necesarios. (Acceso al

Sistema ,Permisos)

2) Seleccionar el Menu Instituciones@

3) Seleccionar el Sub Menu Plantilla de Correo @

MiFACTURA =

v

tm

Plantilla Correo

[=]
.
<

Nombre Empresa

& P ~

Ambiente TEST 1SA PARAGUAY

Figura 180 Plantillas de Correo

0 PSLNE  ~

@ NUEVA PLANTILLA CORRED
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12.1 Agregar Plantilla

Para agregar una nueva plantilla se debe hacer click en el botdn identificado como @ en la
figura PLANTILLA CORREQ LISTADO

Al presionar sobre el botdn se muestra el siguiente formulario:

Crear Plan“"a correo m

Figura 181 Plantilla de Correo — Nuevo

En el formulario se deben cargar los siguientes campos

@ Nombre de la plantilla — Identifica a la plantilla en la aplicaciéon

Evento — Permite seleccionar para que evento se define la plantilla de correo.
Las opciones son:

@ e Ingreso — Se utiliza para notificar cuando el documento ingresa a la

plataforma

e Aprobado — Se utiliza para notificar cuando el documento es aprobado

e (Cancelado — Se utiliza para notificar cuando el documento queda
cancelado

Empresa — Permite seleccionar para que empresa se aplica la plantilla

Asunto — Texto del Asunto del Correo

® 06

Espafia 2028 c/Brasilia
Teléfonos +595 21 3280171
www.isaportal.com.py



e /4

soq MiIFACTURA X M EACTURA
ISA
Version: 1.1 Pagina: 144 de 161

® Texto Cuerpo del Correo

Una vez cargados los campos de la plantilla se deben persistir los datos con el botén identificado

como @

12.2 Modificar Plantilla de Correo

Para modificar una Plantilla de Correo se debe acceder a la configuracién de Plantillas de Correo,

buscar la plantilla a modificar y presionar el botén identificado como @ (

PLANTILLA CORREQ LISTADOQ para poder visualizar la Plantilla.

Editar plantilla correo

Figura 182 Plantilla de Correo Visualizar

) enlafigura
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Para pasar el formulario a Modo Edicién se debe presionar el botdn identificado como @ y el
formulario se visualizara de la siguiente manera:

Empress Asunt

correo™ Empres:
@ e ISA PARAGUAY @ e Documento Tributario Emitido

Nombre™
Ambiente TEST @

Se ha emitido un documento tributario

Email del receptor
PROBAR ENVIAR PLANTILLA

Figura 183 Plantilla de Correo — Editar

Utilizando los controles de los campos editables se pueden cambiar los datos de la plantilla y

para persistir los datos se debe presionar el botén identificado como @

12.3 Probar Plantilla de Correo

Para probar una Plantilla de Correo se debe acceder a la configuracién de Plantillas de Correo,

buscar la plantilla a modificar y presionar el botén identificado como @ ( ) enlafigura
PLANTILLA CORREQO LISTADO para poder visualizar la Plantilla.

Editar plantilla correo

Figura 184 Plantilla de Correo para Probar

Una vez en el formulario debemos utilizar los cargar la casilla de correo a la que queremos enviar

en el campo @ y utilizando el botdn identificado como @ el sistema realizard un envio de
correo con esa plantilla al correo especificado anteriormente.
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13 Certificados

La Configuracion de Certificados permite a la plataforma saber donde estan ubicados los

Certificados Digitales utilizados para realizar la Firma Electrénica Cualificada de los DTE y para

establecer la conexion con la DNIT.

Para acceder a la configuracién de Certificados debemos:

1) Acceder al Sistema con un usuario que tenga los permisos necesarios. (Acceso al

Sistema ,Permisos)

2) Seleccionar el Menu Instituciones@

3) Seleccionar el Sub Menu Certificados @

MIiFACTURA =

Limpiar filtros

221112023 29/11/2024

Figura 185 Certificados — Acceso

13.1 Agregar Certificado

Valido desde Valido hasta

Activo

@ NUEVO CERTIFICADO
Acciones
° @

Para agregar un Certificado Nuevo se debe presionar el botdn identificado como @ en la

Figura de CERTIFICADOS ACCESO.

Al presionar el botdn se va a desplegar el formulario de Nuevo Certificado el cual se presenta de

la siguiente manera:

Nuevo Certificado

Vidido desde
- 11/04/2024

» ssL

Figura 186 Certificado — Nuevo

Vakdo hasta
@ ] 18104/2024

=Ry
OF

®
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En el formulario se deben cargar los campos de configuracién:

©

Selector de Empresa — Permite seleccionar la empresa a la cual esta asociado el
certificado

©

Tipo de Certificado — Permite seleccionar el tipo de Certificado que se esta
configurando

e BCFKS — Contenedor de Certificado en Software

e P12 —Contenedor Certificado en Software en formato p#12

e Token — Utilizando PKCS#11 se puede configurar un token fisico para
firmar

e HSM — Utilizando PKCS#11 se puede configurar un equipo criptografico
fisico.

Valido Desde — Permite seleccionar la fecha de inicio de vigencia del certificado

Valido Hasta — Permite seleccionar la fecha de fin de vigencia del certificado

Uso — En este componente se pueden modificar 3 propiedades que hacen al uso
del certificado.

e Activo — Define si el Certificado se puede utilizar o no
e SSL - Define si el certificado se usa para las conexiones a la DNIT
e Firma — Define si el certificado se usa para firmar los DTE

Id del Proveedor — Es un identificador que se puede cargar para identificar el
certificado, pero no es un campo mandatorio.

Ruta del Certificado — Ruta donde se encuentra el certificado digital, aplica a los
certificados que son en filesystem.

KeyAlias — En caso de que el contenedor de certificados tenga mas de 1
certificado se puede cargar el alias del certificado que se va a utilizar y de esta
manera utilizarlo directamente.

UserName — Nombre de Usuario, aplica solamente a los certificados almacenados
en TrustedX

Contrasefia — Es la contrasena del almacén de claves

@06 0666 6 606

Contrasefia de la Clave — Es |la contrasefia de firma o de la clave. En el caso de los
certificados PKCS#12 generalmente es la misma que la del almacén de claves.
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Una vez cargados todos los campos para finalizar la creacién se debe presionar el botén de

guardado identificado como @ en la figura CERTIFICADOS NUEVO

13.2 Modificar Certificado

Para modificar un certificado debemos acceder a la Configuracién de Certificados, buscar el

©

Certificado que queremos modificar y presionar el botén identificado como @ ( ).

Al presionar el botdn se visualiza el formulario del certificado en modo lectura.

J; (

- 22/11i2023 || 29/11/2024 M

Figura 187 CERTIFICADO_VER

Para acceder al modo edicién se debe presionar el botdn identificado como @ y el formulario
se visualiza de la siguiente manera:

O T R
|

Empress Tipo d Vo desde Viido hasta

- 22/11/2023 i} 29/11/2024

ISA PARAGUAY - Software(PKC512)

-l iccivo -l ri

Ruts d

y/standalone/configuration/ISA_TRIBUTARIC

Figura 188 CERTIFICADO_EDICION

Una vez editado el Certificado se pueden cambiar todos los campos que estan en la seccién

identificada como @ Por mas informacidn sobre los campos y valores CERTIFICADO CREAR

Una vez que se modifican todos los campos con el Botdn @ se puede probar el acceso al

certificado y con el Botdn se persisten los cambios en la configuracion.
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13.3 Probar Certificado

Para probar el certificado se debe acceder a la configuracidn del certificado que se desea testear

y tanto en el modo lectura (@ de la figura CERTIFICADO VER)como edicion (@ de la figura
CERTIFICADO EDICION)
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14 Acciones Consultas

14.1 Consulta RUC

La consulta de RUC permite realizar una consulta a la DNIT utilizando el RUC de la empresa a la
que pertenece.

Esta consulta se realiza mediante un servicio a SIFEN y los resultados no son necesariamente
iguales al resultado obtenido desde Marangatu.

Para realizar una consulta de RUC el usuario debe

1) Estar Logueado al Sistema — En caso de no estarlo puede consultar la seccion Acceso al
Sistema

2) Abrir el menu de Consultas en la Barra Lateral @
3) Hacer Click en Ruc @

4) Ingresar el Numero de RUC al consultar @

5) Presionar el botdn de Consultar @

MninFACTUIQA =

Documentos ~ Consultar RUC

@ consuitas o Ingresar RUC *

o- S @

€DC

Correos

Envios

Personas v

Do

Usuarios

Roles
B3 instituciones v

Empresas
Timbrado
Plantillas
Plantillas Correo

Certificados

& Paramétricos v

Figura 189 Procedimiento de Consulta de RUC
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14.2 Consulta de CDC

La consulta de CDC (Cddigo de Control) permite consultar a la DNIT un Documento Tributario
Electrénico en SIFEN.

Para utilizar la consulta por CDC el usuario debe:

1) Loguearse al Sistema — En caso de no estarlo puede consultar la seccién Acceso al Sistema

2) Abrir el Menu de Consultas en la Barra Lateral @

3) Selecciénar la opcion CDC @

4) Ingresar el CDC del documento en el campo de consulta @
5) Presionar el botén de Consultar @

M_iFACTURA =

E] Documentos v Consultar CDC

®

eCDC

Correos

Envios

Personas A

(5]

Usuarios

Roles
B instituciones ~

Empresas
Timbrado
Plantillas
Plantillas Correo

Certificados

g8y Paramétricos v

Figura 190 Procedimiento de Consulta de CDC

15 Acciones sobre Usuarios

15.1 Nuevo Usuario

La creacion de usuario la podrdn realizar otros usuarios que tengan los permisos necesarios para
ejecutar dicha accion.

El usuario debe loguearse a la aplicacién con su usuario contrasefia, en caso necesitar mas
informacidn referirse a la seccion Acceso al Sistema.
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Una vez en el sistema debe:

1) Seleccionar la opcién Personas en el Menu Lateral @
2) Seleccionar Usuarios @

3) Presionar el Botén de Nuevo Usuario @

MiFACTURA = 3 e

8 < | ol

Consultas v

fuc Usuario Rol Acciones

(av's

Correos admin ADMIN @

1)

Envios

ver SOLO_VER @

=l

test Usuario estandar @

=l

B instituciones v

Empresas

Timbrado

Figura 191 Procedimiento Nuevo Usuario Inicio

4) En el formulario de Nuevo Usuario debe cargar el Nombre de Usuario @
5) Cargar la Contrasefia en el campo @

6) Repetir la contraseia en el campo @

7) Seleccionar el/los Roles del usuario
8) Crear el documento @

Usuario* Contrasefia® Confirmar Contrasefia*®

® © 0]

ADMIN
Usuario estandar
Usuario de facturacion

SOLO_VER

Figura 192 Llenado del Formulario de Nuevo Usuario
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15.2 Modificar Usuario

Para modificar un usuario los usuarios con perfiles de administracion pueden acceder a la
aplicacién y desde la administracidn realizar los cambios necesarios.

El procedimiento para acceder a la modificacién de usuarios es el siguiente:

1) Acceder al Sistema, por mds informacién consultar Acceso al Sistema

2) Seleccionar Personas en el Menu Lateral @

3) Seleccionar Usuarios @

Una vez que se hace click sobre el Menu de Usuarios, se presentard el listado de usuarios.

4) Se debe buscar el usuario y presionar sobre el icono de la fila correspondiente para

acceder a los datos del usuario. @

MninFACTU RA

Documentos ~ Usuarios
1B consultas v
Ruc Usuario Rol Acciones
cDC
Correos admin ADMIN (O]
Envios
SR — o ver SOLO_VER ®© 5]
2
9 Usuarios test Usuario estandar O

Roles

B3 instituciones v

Mostrar 10 v
Empresas

Timbrado

Figura 193 Procedimiento para Editar Usuario Pasos 2,3,4

5) Unavez que se hace click en el botén se presenta el siguiente formulario en el cual debemos

presionar sobre el botdn de editar. @

MiFACTURA =

E] Documentos v Editar Usuario
1@ consultas v,
Personas ver

Usuarios ADMIN

Usuario estandar

Roles

Usuario de facturacién
B Instituciones v SOLO_VER

) Paramétricos v

Figura 194 Editar Usuario
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En el formulario de Edicién del usuario se pueden modificar los campos

MHLFACTU RA = ) Sk PARAGUAY

@

Consultas v
Usuario Contrasefia™ Nueva contrasefia Confirmar nueva contrasefa
Personas Ver

Usuarios B ADMIN

Roles P Usuario estandar
B Usuario de facturacién
Bg instituciones v @ soL0 ver

@) Paramétricos v

Figura 195 Formulario de Edicion de Usuario

6) Podemos modificar el nombre del usuario @
7) La contrasefa, poniendo la contrasefia nueva y confirmandola @
8) Agregar y sacar Roles utilizando los controles con los nombres de los Roles.

9) Guardar los cambios con el botdn previsto. @
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15.3 Eliminar Usuario

Los usuarios con permisos especiales pueden también eliminar usuarios con acceso al sistema.
Para ejecutar dicha accidn los usuarios deben:

1) Ingresar a la aplicacién con un usuario con los permisos necesarios (Acceder al Sistema,

Permisos).
2) Debe seleccionar la opcién Personas dentro de la barra lateral @

3) Dentro del Submenu de Personas Seleccionar Usuarios. @
4) Se presentara la vista con el listado de usuarios, se debe buscar el usuario y presionar el

5@
botdén de eliminar

I_\{:I"LFACTU RA

pocumentos v Usuarios

Consultas v

Il
£
2
%
5
‘

Usuario Rol Acciones

Correos admin ADMIN ® "

Envios

o personas 0 ver SOLO_VER @ EI@

2
e Usuarios test Usuario estandar @ §

Roles

B instituciones v

Empresas

Timbrado

Figura 196 Eliminar Usuario

Una vez presionado el botdn la aplicacidn solicitard confirmacién

Eliminar usuario X

;Estd seguro que desea eliminar a "Ver"?

Figura 197 Confirmacion de Eliminacion
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15.4 Nuevo Rol

Los Roles en MiFactura son agrupaciones de permisos que pueden ser asignados a los usuarios
para que estos puedan realizar las acciones previstas en dichos permisos.

Para crear un Rol se debe seguir el siguiente procedimiento:

1) Acceder al sistema con un usuario con los permisos necesarios. Por mas informacidn acceder
a (Acceso al Sistema,Permisos)

2) Seleccionar Personas en el Menu Lateral @
3) Seleccionar Roles en el SubMenu @
4) Presionar el Boton de Nuevo Rol. @

MiFACTURA =

Documentos v Roles
Consultas v
2 Personas o Nombre del rol S
Usuarios
ADMIN @
o Roles
B Instituciones v Usuario estandar @
P ét )
& parmétricos M Usuario de facturacién @
SOLO_VER @

Mostrar 10 v

Figura 198 Nuevo Rol

5) Unavez presionado el botdn se muestra el formulario para ingresar los datos del rol, se debe
ingresar el nombre del rol. @
6) Se deben seleccionar los permisos que estan incluidos en el rol. @

7) Con el botén de Guardar se crea el nuevo Rol. @
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MuinFACTUI-'\’A =

(]

B

Consultas v
Nombre del rol *

Personas MANUAL @

B AUDITORIA VER
P CERTIFICADO_EDITAR
e B CERTIFICADO_VER
B CONFIGURACION_EDITAR
P CONFIGURACION_VER
) @ EVPRESA_EDITAR
3 Paramétricos v
@ EVPRESA_VER
@ KUDE_EDITAR
@ KUDEVER

Usuarios

B Instituciones v

15.5 Modificar Rol

Los Roles pueden ser modificados para asignar o quitar permisos de la agrupaciéon o para
modificcarle el nombre.

Para modificar un rol se debe:

1) Acceder al sistema con un usuario con los permisos necesarios. Por mas informacidn acceder
a (Acceso al Sistema,Permisos)

2) Seleccionar Personas en el Menu Lateral @

3) Seleccionar Roles en el SubMenu @

4) Se debe buscar el rol a modificar y presionar el icono de visualizacién destinado para
acceder al rol. @

MDLFACTURA =

Documentos v Roles

I@ consultas v

2 Personas o Nombre del rol Acciones
Usuarios

ADMIN ©

© rois

B instituciones v Usuario estandar ©
Paramétricos .

= v Usuario de facturacion ©

SOLO_VER © @

Mostrar | 10 e

Figura 199 Acceso al Rol para Edicion
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16 Permisos

Los permisos son parte de la seguridad integrada de MiFactura y son los que permiten realizar

las distintas acciones.

A continuacidn, se listan los permisos y su explicacion.

Permiso

ACCEDER_SERVICIOS_TOKEN

Descripcion

ACCION_ANULAR

Habilita permiso para realizar una anulacion

ACCION_INUTILIZAR

Habilita permiso para realizar una inutilizacion

ACCION_NOMINAR

Habilita permiso para realizar el evento nominacion
sobre un documento en particular

APLICACIONES_EDITAR

Habilita permiso para realizar ediciones en seccion
aplicaciones

APLICACIONES_VER

Habilita permiso para visualizar seccién aplicaciones

AUDITORIA_VER

Habilita permiso para visualizar seccidn de auditoria

CERTIFICADO_EDITAR

Habilita permiso para realizar ediciones en seccion
certificado

CERTIFICADO_VER

Habilita permiso para visualizar seccién certificado

CONFIGURACION_EDITAR

Habilita permiso para realizar ediciones en seccion
configuracion

CONFIGURACION_VER

Habilita permiso para visualizar seccion configuracién

CORREOS_VER

Habilita permiso para visualizar seccidn de correos
enviados

DOCUMENTOS_RECIBIDOS_VER

Habilita permiso para visualizar seccidn de documentos
recibidos

EMITIR_DOCUMENTO

Habilita permiso para poder emitir un documento
electronico desde la interfaz mediante el wizard

EMPRESA_EDITAR

Habilita permiso para realizar ediciones en seccion
empresas

EMPRESA_VER

Habilita permiso para visualizar seccidon de empresas

ENVIOS_VER

Habilita permiso para visualizar seccién de envios de
lotes de documentos, con sus respectivos estados

EVENTOS_DOCUMENTO

Habilita permiso para visualizar seccion de eventos
sobre documentos electronicos

KUDE_EDITAR

KUDE_VER

MONITOREO_VER

Habilita permiso para poder visualizar seccion de
monitoreo

PLANTILLA_CORREO_EDITAR

Habilita permiso para poder realizar edicion en seccion
de plantilla de correos

PLANTILLA_CORREO_VER

Habilita permiso para poder visualizar seccion de
correos
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PLANTILLA_EDITAR

Habilita permiso para poder realizar edicion en seccién
de plantillas

PLANTILLA_VER

Habilita permiso para poder visualizar seccion de
plantillas

REINTENTAR_ERROR_ENVIO

Habilita permiso para poder realizar la accién de
reintentar envios con ERROR_ENVIO

REINTENTAR_RANGOS_INUTILIZADOS

Habilita permiso para poder realizar la accién de
reintentar el envié de un rango inutilizado con error

REINTENTO_ENVIO

Habilita permiso para poder realizar la accién de
reintentar un envio de un documento electrénico

REINTENTO_ENVIO_MAIL

Habilita permiso para poder realizar la accién de
reintentar un envio de una notificacién por correo

ROL_EDITAR Habilita permiso para poder realizar edicion en seccidn
de roles, definiendo su respectivo permiso
ROL_VER Habilita permiso para poder visualizar seccion de roles

TIMBRADO_EDITAR

Habilita permiso para poder realizar edicion en seccidn
de timbrados, definiendo su respectivo rango de
numeracion

TIMBRADO_VER

Habilita permiso para poder visualizar seccion de
timbrados

USUARIO_CAMBIAR_CONTRASENA_EDITAR

Habilita permiso para poder realizar la edicidn de
password

USUARIO_CAMBIAR_CONTRASENA_VER

Habilita permiso para poder visualizar la opcion de
cambio de password

USUARIO_EDITAR

Habilita permiso para poder realizar la edicidn de
usuario

USUARIO_VER

Habilita permiso para poder visualizar la seccion de
usuarios

VER_RANGOS_INUTILIZADOS

Habilita permiso para poder visualizar la seccion de
rangos inutilizados
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17 Configuracion del Sistema
En este menu pueden ser modificados las configuraciones de conectividad hacia los servicios del

SIFEN, conectividad y configuracion a servidores de correos propio para el envio de KuDE hacia
los cliente, y conectividad hacia el servicio de consulta de RUC de la DNTI.

o zm

@ El sistema est4 operando actualmente en el ambiente TEST X
Configuracién General I I Configuracion de Mail I I Configuracién de RUC I @
Pardmetro ® Ambiente TEST Ambiente PROD

Nodos habilitados para envio

* *
PROC_ENVIO_NODOS
Horario inhabilitado de envio 03:00-08:00
PROC_ENVIO_HORARIO_INHABILITADO . .
Deshabilitar cache de certificados
NO v Sl v
DESHABILITAR_CACHE
URL del servicio de envio sincrénico - - q
https://sifen-test.set.gov.py/de/ws/sync/recib https://sifen.set.gov.py/de/ws/sync/recibe.ws
URL_ENVIO_SINC
URL del servicio de envio asincrénico T e — p O 5 — 7 be-l
URL_ENVIO_ASING ps://sifen-test.set.gov.py/de/ws/async/reci ps://sifen.set.gov.py/de/ws/async/recibe-lc
Configuracion General I | Configuracién de Mail | I Configuracion de RUC I

Parametro Ambiente TEST Ambiente PROD

Username correo receptor de Documentos

ruebas@martinez.com. ostfixtester
EMAIL_RECEPTOR_USER P @ 24 P
Password correo receptor de Documentos
EMAIL_RECEPTOR_PASS
Autenticar correo emisor de Notifaciones
NO % Sl v

AUTENTICAR_EMAIL_EMISOR

Username de conexion SMTP

ostfixtester@isapy.local
EMAIL_EMISOR_USER P @isapy

Password de conexion SMTP
EMAIL_EMISOR_PASS

Direccion de envio

ostfixtester@isapy.local
EMAIL_EMISOR_USER_FROM P EIER)

Host IMAP

IMAP_HOST 167.114.101.21
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| Configuracion General I I Configuracion de Mail I l Configuracion de RUC I
Parametro Ambiente TEST @ Ambiente PROD

URL del servicio de consulta de RUCs

https://sifen.set.gov.py/de/ws/consultas/cons https://sifen.set.gov.py/de/ws/consultas/cons
URL_CONSULTA RUC

Parametro Ambientes de prueba y produccién

Tiempo de espera en milisegundos de
consulta de RUC 1500000
TIMEQUT_CONSULTA_RUC

{0BJI0BJI0BJ 0B

Botonera de selector de submenus de configuraciones

Parametros de configuraciones Generales

Parametros de configuraciones de Mail

Parametros de configuracion de conexion a servicio consulta de RUC

Boton editar para habilitar los cambios de configuracion

ONGONONONO
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